AJIMUHUCTPALIMS TOPOJIA TKAHKOS
PECIYBJUKHU KPBIM

HOCTAHOBJIEHMUE

ot 29 oktsi6pst 2024 roma Ne 1830
r. J>xaHkoM

06 ytBepxaenun Ilopsaka pazpaboTku
U YTBEPXKIACHUS aAMUHUCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB
PEeIOCTaBIEHUS MyHUIIUTIATBHBIX YCIyT

B coorBerctBum ¢ ®enepanbHpiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne210-®3 «O6
OpraHu3alliid MPEJOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W  MYHHUIUNAIBHBIX  YCIYI»,
noctanoBjaeHueM IIpaButenscTBa Poccuiickont deneparuu ot 20.07.2021 Nel228 «O6
yTBepxkaeHUN [IpaBui pa3paObOTKH M yTBEpXKIASHUS aIMUHHCTPATHBHBIX PETIAMEHTOB
MPEOCTABICHUS] TOCYJaPCTBEHHBIX YCIIYT, O BHECEHHUH M3MEHEHUN B HEKOTOPHIC AKThI
[IpaBurenbcTBa Poccniickont Denepaniui U NPU3HAHUM YTPATUBIIUMU CUITY HEKOTOPBIX
AKTOB W OTJAEJNBHBIX MOJIO)KeHUM akToB I[lpaBurenbctBa Poccuiickonn ®Penepanum»,
nucekMoM MunucteperBa octuiuu Pecnyonuku Kpeim ot 30.08.2024 Ne21/05/303,
agmuauctpanus ropoaa Jxxankos [IOCTAHOBUJIA:

1. VrBepaute Ilopsmok pa3pabOTKM W YTBEPXKACHHS aJMUHUCTPATHBHBIX
PErJIaMEeHTOB MPEIO0CTABIECHUS MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT COTJIACHO MPUIIOKEHHUIO.

2. OtpacneBbiM ((pyHKIIMOHAIBHBIM) OpraHaM (CTPYKTYPHBIM IOJpa3/IeICHUSIM)
agMuHucTpanmu  ropoaa  [xankos  Pecrybmuku  KpbiM,  mpemocTaBistOIIUM
MYHUIIUTIATBHBIC YCIYTH, MPUBECTU aIMUHUCTPATUBHBIE PETJIAMEHTHI MPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIAIBHBIX YCIYT B COOTBETCTBUE C TPEOOBAHUSIMU, YCTAHOBICHHBIMU HACTOSIITUM
MIOCTAHOBJICHUEM.

3. [Ipu3HaTh yTpaTUBIIUM CHJIY TTOCTAHOBIICHHUE aMUHUCTpAIMK ropoaa JxaHkos
PecniyOmuku  Kpeim  «O06  yrtBepkaenun Ilopsaka pa3paboTKu W yTBEpXKICHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEJOCTABJICHHUS] MYHHUITUIAIBHBIX yCIYT»  OT
14.04.2022 No470.

4. OnyO0nuKoBaTh JAHHOE TOCTAHOBJICHHWE B ceTeBOM u3MaHuu «OduimaibHbIN
CallT MyHHMLIMIIAJILHOTO 00pa3oBaHMs ropoickoi okpyr [xankoi PecryOnuku Kpbim»
(https://ceBep-kppiMa.p) U B HHPOPMAIMOHHOM OIOJUIETEHE TOPOJCKOTO OKpyra
JI>xaHKOM «J[P)KaHKOMCKUI BECTHUK.



5. OOnaponmoBaTh HacToslllee TIOCTAaHOBJIEHHWE Ha CalTe MYHUUUIAIBHOIO
oOpazoBanus ropojackoit okpyr Jxanko# (https://dzhankoy.rk.gov.ru).

6. KouTponb 3a BBIMOJIHEHHEM HACTOSILETO IMOCTAHOBJICHHS BO3JIOXKHUTH Ha
PYKOBOIMTENS anmapara aiMuHucTpanuu ropoaa xxankos Kasumuposy JI.C.

['maBa amMuHHUCTpaLn
ropoaa /[»xankos N.B. UBun



[IpunoxeHre K MOCTaHOBICHUIO
aIMUHHUCTpauu ropoja J>xankost
oT 29.10.2024 romga Nel1830

HOPAJOK
pa3padoTKu ¥ yTBeP:KIeHHUs AIMUHUCTPATUBHbBIX PerjiaMeHTOB
NMPeA0CTABJICHUA MYHUIMIAIBHBIX YCJIYT

1. O0mue monoKeHNs

1.1. Hacrosumii [lopsnok pa3paboTKu M YTBEpXACHUS aJIMUHHUCTPATHBHBIX PETIAMEHTOB
MIPEOCTaBICHUS MyHHUIMIIATBHBIX yCIyT (fganee — [lopsiiok) ycranaBiuBaeT TpeOoBaHMS K pa3paboTke
U yTBepXKJIeHUI0 AnmuHucTpanueil ropona Jlxankos PecnyOnuku KpsiM (nanee - AaMuHHCTpainys)
aJIMUHUCTPATHUBHBIX PErJIaMeHTOB MPEI0OCTABICHUSI MYHUIMIIAIbHBIX YCIyT (Aajee - PerimaMeHTs).

1.2. AAMMHHMCTpPATHBHBIA perjaMeHT MPEIOCTaBICHUS MYHHUIUNAIbHON YCIyru sBIsSETCS
MYHUIUTATBbHBIM HOPMATHUBHBIM IPaBOBBIM aKTOM AJIMMHHUCTpanuu ropoaa J[kxaukos PecmyOmuku
KpbiM, ycTaHaBIMBaIOIIMM CPOKH U MOCJIEI0BAaTEIbHOCTh aJIMMUHHUCTPATUBHBIX IpoUeayp (IencTBuil),
OCYIIECTBIISIEMBIX PaOOTHUKAMH AJMUHUCTPAIlMM M €€ OPTraHOB, IOJABEIOMCTBEHHBIX OpPraHU3alMi B
MpoLecce MPeI0CTaBICHUs MyHHUIUIAIBHON YCIYyTrd B COOTBETCTBUU ¢ TpeboBaHusamu denepaabHOro
3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuM3aldu IpeJOCTaBICHUS TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHHUIMIATIBHBIX YCIyr» (aanee — @enepanbHblil 3akoH Ne210-D3).

PernaMeHT Take yCTaHaBIMBAET MOPSAOK B3aUMOJAEHUCTBUS MEXAY NOJKHOCTHBIMH JIMLIAMH
AnmMuHHCTpanuu, €€ OpraHoB, U (U3NYECKUMHU WM IOPUIUYECKUMH JHUIAMH, WHAUBHUIYaJIbHBIMHU
NPEANPUHUMATENSIMH, HMX YINOJHOMOYEHHBIMHM IPEJICTaBUTEISIMU (Jlanee — 3asgBUTENN), WHBIMU
OpraHaMM MECTHOTO CaMOYMpAaBIEHUS WU OpraHaMHU TOCYJIapCTBEHHOM BIIACTH, YUPEXKIECHUSMHU H
OpraHM3alUsAMM NIPU NPEJOCTABICHUN MyHULIUNIAIIBHON YCITyTH.

1.3.  AIMUHHCTpAaTUBHBIE pErjJaMeHTbl pa3pabaThIBAIOTCS OpraHaMu aJMHUHHUCTPALNU,
HENOCPEACTBEHHO MPEAOCTaBISIONIMMY MyHULMIIAJIbHBIE YCIYTH, U YTBEPKIAIOTCS IOCTAHOBICHUEM
aMUHUCTpAIK ropoja J>kaHkos.

1.4. AIMHHHUCTpAaTHUBHBIC pETJIAMEHTHI pPa3pabaThIBAIOTCA aJMHMHUCTpPALMe M OpraHamu
aJMMHHUCTpALMM, MPEIOCTABISAIONIMMU MYHULMIAIbHBIE YCIYTM, Ha OCHOBE 3aKOHOJATelIbCTBA
Poccuiickoit @enepannu, 3akononatensctBa Pecnyonuku KpbiM, a Takke MyHUIIUTATBHBIX MTPABOBBIX
aKTOB MYHHIIMIAJIBLHOTO 00pa3oBaHUs TOpoJCKON OKpyr J[KaHKOW, yCTaHaBIMBAIOIIMX KOHKPETHBIE
IIOJIHOMOYHS] OPTaHOB MECTHOI'O CaMOYIIPABJICHUS Ha MPEAOCTaBICHUE MyHUIIMITAIbHBIX YCIYT.

1.5. OcymecTBinenue aaIMHUHHCTpanuMed W €€ OpraHaMM OTJAEIBHBIX TOCYAapCTBEHHBIX
nomHoMounii PecnyOnuku KpbiM, mepenanHHbIX el Ha ocHOBaHMM 3akoHa PecmyOnmuku Kpeim c
MPEAOCTABIICHUEM CYOBEHIIMM W3 PecrmyOJMKAaHCKOrOo  OFOJDKETa, OCYIIECTBISCTCS B TOPSJIKE,
YCTaHOBJIEHHOM COOTBETCTBYIOIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM PEIVIAMEHTOM, YTBEPKIECHHBIM HOPMaTUBHBIM
mpaBoBbIM akToM PecnyOmuku KpbIM wiM MyHUIIMIAIbHBIM HOPMATHBHBIM TIPaBOBBIM aKTOM
MYHHUIIUTAIBHOTO 00pa30BaHMsl FOPOACKON OKpyT J[aHKOH.

1.6. Ilpu pa3pa®oTke aJAMHHHUCTPATUBHBIX PEIrJIAMEHTOB MpEeIyCMaTpUBAeTCsl ONTUMHU3ALUS
(TIOBBILIIEHHE KAUECTBA) MTPEIOCTABICHUS MyHHUIMIIATbHBIX YCIYT, B TOM YHUCIIE:

1) ynopsioueHue aIMUHUCTPATUBHBIX MpoOLEyp (AeHCTBUIN);

2) ycTpaHeHHE W30BITOYHBIX AJMHHUCTPATHUBHBIX MpoUeayp (AeHCTBUI) M U3OBITOYHBIX
aJIMMHHUCTPATUBHBIX IEUCTBUHN B CITydyasix, HE MPOTUBOPEYAIINX 3aKOHOAATENILCTBY U MYHULIUIIATbHBIM
MIPaBOBBIM aKTaM MyHHMIIMIIAIILHOTO 00pa30BaHuUs TOPOJICKOM OKpyT JI>KaHKOM;

3) cokpalleHHe KOJIMYECTBAa  JIOKYMEHTOB, IPEAOCTABISIEMbIX  3aABUTEISIMH  JUIS
MPEJOCTaBICHUS] MYHUIUNAJIBHON YCIYT'H, NMPUMEHEHHE HOBBIX ()OPM JOKYMEHTOB, IO3BOJISIOLINX
YCTPaHUTh HEOOXOAMMOCTh HEOJIHOKPATHOTO MPENOCTaBIEHUS HACHTUYHONW MH(OpMalUU, CHUKEHUE
KOJIMYECTBA B3aUMOJICHCTBUM 3asiBUTENIEH C IOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMH AJIMMUHUCTPALMM, B TOM YHCIIE 3a
CUeT  BBINOJHEHUS  OTIEIbHBIX  aJAMMHUCTPATUBHBIX  mporenyp  (neiictBuif) Ha  0aze
MHOTO()YHKIIHOHAJIBHBIX HEHTPOB NPEAOCTABICHHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIMIIAIBHBIX YCIYT WU
peaiv3allMi TPUHLMIA «OJHOTO OKHa», HCIOJb30BaHHWE MEKBEJOMCTBEHHBIX COTJIACOBAaHUHN IpHU



MIPEJOCTaBICHUN MYHHIMIIAIBHOW yCcIyru 0e3 ydacTHs 3asiBUTENs, B TOM YHCIE C HUCHOJIb30BAHHUEM
MH(OPMaLMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH;

4) cokpallleHHe cpoKa MPeAOCTaBICHUS MyHUIMIIATBHON YCIyTrH, a TakXKe CpOKa BBITOJTHEHHS
OTJENbHBIX AJMHUHHCTPATUBHBIX TMpoLERyp (IEeHCTBUI) B pamMKax IPeIOoCTaBICHUS MYHMIIUIAIbLHOU
ycnyrd.  Pa3paboTyMk aJMUHHCTPAaTHBHOTO perjaMeHTa, MOXeT YCTaHOBUTh B Perimamenre
COKpAIlIEHHbIE CPOKH MPENOCTABICHUS MYHHUIMIIAJBHOW YCIYTH, a TaKXKe CPOKU BBINOJIHEHUS
aIMMHHUCTPATUBHBIX IPOLELYp ACUCTBHH B pPaMKaxX IPEIOCTABICHUS MYHMIMIAIBHOW YCIYTd IO
OTHOIIIEHHI0O K COOTBETCTBYIOIIMM CpOKaM, YCTAaHOBJEHHBIM 3aKOHOJATeNbCcTBOM Poccuiickoit
denepanun 1 3akoHoAaTenbcTBa Pecybmku Kpbim;

5) ykazaHue 00 OTBETCTBEHHOCTH OPTaHOB, MPEAOCTABISIIOIIMX MYHUUUNANbHBIE YCIYyTH, a
TaKXKe JIOJDKHOCTHBIX JIMI, MYHHUIMIAJbHBIX CIyXalluX 3a HEecOONoJeHne HMMU TpeOoBaHUN
aJIMMHHUCTPATUBHBIX PErIaMEHTOB;

6) yka3aHME€ O BO3MOXHOCTH IPENOCTABJICHUS MYHULUNAIBHON YCIYyTH B YIPEXKIAIOLIEM
(IpOaKTUBHOM) PEKUME;

7) mpenocTaBiIeHNUE MyHHUIIMIIATBHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOMN (hopMe.

1.7. B ciny4ae ecnum B mporecce pa3pabOTKH TMPOEKTa aJIMUHHCTPATHBHOTO pETJIaMEHTa
BBISIBJIIETCSI BO3MOKHOCTh ONTHMM3ALMHU (MTOBBIIMICHUS KauecTBa) MPEAOCTAaBICHHUS MYHHUIUIATbLHON
YCIYI'H TpPH YCIOBUU COOTBETCTBYIOIIMX W3MEHEHUH HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, TO IPOEKT
aMMHHUCTPATUBHOI'O PETJIaMEHTA MPEACTABIAETCS B OTAE]I YKOHOMUYECKOTO Pa3BUTHS, HHBECTULUN U
MOTPEOUTENHCKOTO phIHKA agMUHUCTpauuu roponaa Jlxankos Pecrnybnmuku KpbsiM ¢ npuiioxeHuem
IIPOEKTOB YKa3aHHBIX aKTOB.

Pa3paboTka M corjacoBaHue MPOEKTOB aJAMHHHUCTPATHBHBIX PErJIaMEHTOB AJMUHUCTpPALUN
ropoga J)KaHKOS OCYWIECTBISETCS B TOCYAAPCTBEHHOM MH(OPMAIIMOHHOM  CHCTeME WU
MYHHIMIIAIbHOM MH(POPMAIIMOHHON cucTeMe, 00ecrneuMBaloIIUX COOTBETCTBEHHO BEJCHHE peecTpa
MYHUIUTATBHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOU hopme.

B chaywae HamuuMs ~peruoHaJbHONM TOCYJapCTBEHHON HMH(OPMAIIMOHHOM  CHCTEMBI,
oOecrieunBaromeil pa3paboTKy M COIVIACOBAHWE AJMUHHUCTPATHUBHBIX DPErVIAMEHTOB AJIMUHHUCTpaIUU
ropoga JkaHkosi, pa3paboTka U COIVIaCOBaHHE IPOEKTOB aJMUHHCTPATHUBHBIX PEIrJIaMEHTOB
OCYyILECTBIIsIeTCSI B Takod HH(opmanuoHHoi cucreme. Ilpu ucmonb3oBaHuM Ui pa3pabOTKH U
COTJIACOBAaHUSl  YyKa3aHHBIX  NIPOEKTOB  aJMUHUCTPATUBHBIX  PETJaMEHTOB  PETHOHAJIbHOM
rOCyJapCTBEHHON HH(pOPMAIIMOHHON CHUCTeMbl oOecreunBaeTcs B YCTaHOBIEHHOM llpaBuTenscTBOM
Poccuiickoit ®epepanuu  mopsAke TMepefadya MPUHATHIX  AJMHUHHCTPATHUBHBIX PpErVIaMEHTOB B
(benepalbHyl0 TOCYNapCTBEHHYIO CHCTEMY, OO0ECIEeUMBAIOLIYI0 BeleHHE (eaepaibHOro peecTpa
TOCYJaPCTBEHHBIX YCIYT B DJIEKTPOHHOU (hopMe, B TOM YHUCIIE C y4eTOM TpeOboBaHMi yacTu 3 ctathu 12
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-D3.

1.8. Pa3paboTka aAMUHUCTPATHUBHBIX PETJIAMEHTOB BKJIFOYACT CIICTYIOIIHE ITAIIbI:

a) BHECEHHE B PEECTp YCIyl OpraHaMM, NPEJOCTaBISIOLMMH MYHHUIMIAIbHBIE YCIYyTH,
CBEJCHHI 0 MYHHUIIUINAIBHON YCIyre, B TOM YHUCIE O JIOTUYECKH 000COOIEHHBIX MOCIEI0BATENIbHOCTIX
aMMHHUCTPATUBHBIX JEHCTBUH NP €€ NPEAOCTaBICHUH (alee - aAMUHUCTPATUBHBIE IPOLIEAYPBI);

0) mpeoOpa3oBaHWE CBEJICHMI, YKa3aHHBIX B IOAOYHKTE "a" HACTOSIIEro TWyHKTa, B
MAaIIMHOYUTAEMbIi BHJI B COOTBETCTBHM C TPeOOBAHMSAMH, MPETyCMOTPEHHBIMH YacThio 3 cTaTh 12
@OenepanbHoro 3akoHa "OO opraHu3alMy TNPEAOCTaBICHHUS TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIbHBIX

ycayr";

B) aBTOMaTuieckoe (OpMUPOBAHME U3 CBEACHUMN, YKa3aHHBIX B HOANYHKTe "G" HacTosIero
IYHKTa, IIPOEKTa aJMHUHHCTPATUBHOI'O PETJaMEHTa B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMHU K CTPYKType U
COJIEP’KaHUIO AIMUHUCTPATUBHBIX PErJIaMEHTOB, YCTAHOBJICHHBIMU pazaesioM 2 Hactosiero [lopska;

r) aHaiu3, JopaboTKa (MpU HEOOXOJMMOCTH) OPTraHOM, MPEAOCTABIIAIONIMM MYHUIIUIAIBHYIO
yCIIyTY, MPOEKTa aAMUHUCTPATUBHOIO PEriaMeHTa, CPOPMUPOBAHHOTO B COOTBETCTBUU C MOAMYHKTOM
"B" HacTOSAIIEro ITyHKTA, U €r0 3arpy3Ka B PEECTp YCIyT;

1) IPOBEJICHUE B OTHOILLIEHUU MPOEKTa aJIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, COPMUPOBAHHOTO B
COOTBETCTBUM € MOAMYHKTOM "I HACTOSAIIEro MyHKTa, NPOLEeyp, NPEAYCMOTPEHHBIX pazaenamu 3 u 4
Hacrosero [lopsiaka.



https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=475408&dst=100150
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=475408&dst=100032
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=480453&dst=344

1.9. CBenenust 0 MyHUIIMIIAJIBHOM yCIIyre, yKa3aHHbIE B MOANYHKTE "a" myHKTa 1.8 Hacrosiero
[Topsinka, TOMKHBI OBITH JJOCTATOYHBI JUISL:

OIpEICJIEHUs] BCEX BO3MOKHBIX KAaTEropuil 3asBUTENCH, OOpaTUBIIMXCS 32 OJHUM pPE3yIbTaTOM
MIPEI0CTABIICHUS] MyHUIIUIIAJIbHON YCIyTH U 00bEIMHEHHBIX OOIIMMHU MTPU3HAKAMU;

ONHCAaHUSl YHUKAJIbHBIX JUI1 KaXJOH KaTeropuu 3asBUTENICH, yKa3aHHOM B a03ale BTOPOM
HACTOSIIIETO ITyHKTa, CPOKOB M MOPAJIKA OCYLIECTBICHUS aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYDP, B TOM YHCIIE
CBEIGHUII O coCTaBe JOKYMEHTOB M (WiM) HHPOpMAlMK, HEOOXOAMMBIX ISl IPEIOCTaBICHUS
MYHHIMIAIBHOW YCIyTH, OCHOBAHUAX JUIsl OTKa3a B MpUEME TaKUX JTOKYMEHTOB M (Win) UH(pOpMaluu,
OCHOBAHMAX JUIs IIPUOCTAHOBIEHUA INPEIOCTABICHUS MYHMIMIAJIBHOW YCIYyTH, a Takke O
MaKCHUMaJIbHOM CpOKE IPEIOCTABJICHUS MYHUIMNAIbHON yCIyru (nanee - BapHaHT IMPeIOCTaBIICHUS
MYHHLIATIATBHON YCIIYTH).

CBeneHuss O MYHMIMNAIbHOW yciyre, npeoOpa3oBaHHblE B MAIIMHOYMTAEMbI BHII B
coorBercTBUM ¢ 1.8 Hactosmiero Ilopsinka, MOTYT OBITH HCHOJIB30BaHBI JJIsl ABTOMAaTHU3UPOBAHHOTO
WCIIOJIHEHUSI aJIMUHUCTPATHUBHOIO pErJIAMEHTa II0CJE€ BCTYIUIEHHS B CHIY COOTBETCTBYIOILIEIO
aJMUHUCTPATUBHOIO PETIIAMEHTA.

1.10. BHeceHne n3aMeHeHU B aJMUHUCTPATUBHBIE PETVIAMEHTBI OCYILIECTBIISIETCA B CIIy4asiX:

1) m3meHeHus 3akoHozAarenbcTBa Poccuiickoit denepaiuy, peryaupyromero npeaocTapieHue
MYHUIHMIIAJIBHON YCIyTH;

2) W3MEHEHHsI CTPYKTYypbl OpraHOB aJMUHHCTpaluu, K cdepe AesATeNbHOCTH KOTOPBIX
OTHOCHTCS NPEJOCTABICHNE MYHUIIMIIAIIBHON YCIIYTH;

3) Mo mNpeANoKEHUSAM JOJKHOCTHBIX JIMII aJMHUHHCTPAllMH, OCHOBAHHBIM Ha pe3yJIbTaTax
aHaJIM3a MPaKTUKU NPUMEHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB;

4) wu3MeHeHus opraHa (OpraHoB), Y4acTBYIOIIEro (y4YacCTBYIOIIMX) B HPEIOCTaBICHUH
MYHUIHUIIAJIBHBIX YCIIYT.

BHecenne wu3MeHeHUN B aJIMHHHMCTPAaTUBHBIE PEIVIAMEHTBI OCYIIECTBISETCS B IOPSAIKE,
YCTaHOBJICHHOM 11 pa3paOOTKU U YTBEPKICHHS aIMUHUCTPATUBHBIX PETIIAMEHTOB.

1.11. IIpoekTel aAMMHHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB, a TAKXKE BHECEHUE W3MEHEHUN B paHee
W3/IaHHBIE AJMUHUCTPATUBHBIE PEIJIAMEHTHI MOJJIEXKAT SKCIEPTH3E, NMPOBOJAMMONW B COOTBETCTBUH C
HACTOSILIUM IIOPSAKOM, U HE3aBUCUMOM IKCIIEPTHU3E.

3akiioueHne 00 OILIGHKEe pEryJupYIOLIero BO3JIEHCTBUS Ha MPOEKThl aJIMHUHUCTPATUBHBIX
pPErJIaMEeHTOB, a TAKXE IIPOEKTbl HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB II0 BHECEHHUIO U3MEHECHHUHU B paHee
W3aHHBIC  aJMUHHCTPATUBHBIC  PETJIAMEHTHI, MPHU3HAHUIO  aJMHHUCTPATHBHBIX PETJIAMEHTOB
yTPaTUBLIMMHU CUITy, HE TpeOyeTcs.

1.12. IIpoekT agMUHUCTPAaTUBHOTO PETJIAMEHTA, YTBEPKICHHBIM aJIMHUHHUCTPATUBHBIN
perIaMeHT U MyHUIUIIAIbHBIA IPAaBOBOM aKT O BHECEHUU U3MEHEHUN B aIMUHUCTPATUBHBIA PErJIAMEHT
MOJIeXKAT OIMyOJIMKOBAaHUIO B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATENhCTBOM Poccuiickoit deaepannu o 10CTyIIe
K MH(QOPMALIUHU O ACATEIbHOCTH OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIPAaBJICHHUs, pa3MEIAlOTCs Ha OQHUIIMATbHBIX
caiiTax MyHHIUIIATBHOTO 00pa3oBaHMsl ropoJickoi okpyr J[ankoil Peciyonuku KpeiM, opranusanmii,
Y4acTBYIOIIUX B IIPEJOCTABICHUY MYHULIUIIAIBHBIX YCIYT.

1.13.  Hadopmamuss 0 NPUHATOM aJIMHUHUCTPATUBHOM pETJIAaMEHTE B COOTBETCTBHH C
HactosmuM [lopsakoM TMOMNEKUT BKIIOUEHUIO B PeecTp MyHMIMDANbHBIX ycuayr (pyHKIuil)
MYHHIMITAIEHOTO 00pa3oBaHus ropoJckoil okpyr Jlxxankoi Pecy6nuku Kpbim.

1.14. OTBETCTBEHHOCTh 3a pPa3pabOTKy W TMepenady Ha YTBEPXKICHHE MPOEKTOB
aJIMMHHUCTPATUBHBIX PErJIaMEHTOB HECYT PYKOBOAMTEIM OTpaciieBbIX ((YHKIMOHAIBHBIX) OPraHOB
(cTpyKTYpHBIX MOJipa3ieieHnit) aqMUHUCTparuu ropoaa xankost Pecry6nuku Kpbim.

2. TpeOoBaHus K aAMMHUCTPATUBHBIM perjiaMeHTaM
2.1. HawumenoBanme PermameHnToB omnpenensercs ero pa3pabOTYUKOM, C Y4YETOM
(GOpMYIMpPOBKH, TOJOXKEHHS  HOPMATHBHOTO  IPAaBOBOTO  aKTa, KOTOPBIM  HPEAyCMOTpEHa
COOTBETCTBYIOIIAs MyHHIIUIIAJIbHAs YCIyTa.
2.2. B PernameHT BKJIIOYAIOTCS CIAEAYIOLINE Pa3IEIbl:
1) oOmiye moyoXKeHUs;
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2) craHAapT MpeaoCTaBICHUS MyHHUIMIIATBHOMN yCIIyTH;

3) cocrtaB, NOCIEAOBATEIbHOCTh M CPOKU BBINOJHEHUS aJMHMHUCTPATUBHBIX MPOLERYD,
TpeOOBaHUS K MOPAIKY UX BBIIIOJIHEHHUS, B TOM YHCJ€ OCOOCHHOCTH BBIMIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX
MPOLEAYP B JEKTPOHHOU (opMe, a TaKkKe 0COOCHHOCTH BBIMOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP B
MHOTO()YHKITHOHAJIBHBIX LIEHTPaX;

4) (opMbI KOHTPOJIS 32 UCTIOTHEHHEM PeriiamMenTa;

5) nmocyneOHbIN (BHECYIEOHBIN) MOPSIIOK 00XKAIOBaHUs pPelIeHUu U nelcTBuil (Oe3mercTBus)
Oprasa, IpeJoCTaBISIOIET0 TOCYJapCTBEHHYIO YCIYTy, OpraHa, IpeJoCTaBISIONEro MyHUIIUIAIbHYIO
yCIyry, MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO LEHTpa, OpraHu3aluid, yka3aHHbIX B dactd 1.1 crateu 16
®enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-03 «O06 opraHu3anuy NpeoCcTaBIeHUs TOCYJapCTBEHHBIX
U MYHULUNAIBHBIX YCIYI», a TaKK€ MX JOJDKHOCTHBIX JIUL, FOCYJapCTBEHHBIX MM MYHHULIMINAIbHBIX
CITy>KaIluX, pabOTHUKOB;

6) ocobGeHHOCTH BBITIOJTHEHUS aJIMMHHUCTPATUBHBIX pouenyp (neficTBHiA) B
MHOTO(YHKIIMOHAJbHBIX LIEHTpaxX MPelIOoCTaBICHUs TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIbHBIX yciyr. B
aJMMHHUCTPATUBHBIN PEIVIAMEHT HE BKJIIOYAETCS HACTOAILIMUI pasjlien, B CiIydae €ClId MyHULUNalIbHas
yclIyra He MpeAoCTaBiIseTCs] B MHOTOQYHKIIMOHAIBHBIX LIEHTPaX MpPeJoCTaBIECHUS TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHHULMIAIBHBIX YCIYT.

2.3. Paznen, xacarommiicst OOIIUX MOJI0KEHUM, COCTOUT U3 CICTYIONIUX MOAPA3CIIOB:

1) mpenmer perynupoBanus Pernamenra;

2) Kpyr 3asBUTENEH;

3) TpebGoBaHuUs K MOPSAKY MH(GOPMHUPOBAHUS O MPEJOCTABICHUU MYHUIIUNAIBHON yCIyTH, B
TOM YUCJIE:

- TOPSIIOK  TOJIyd4eHUs HHGOpMAIMM  3asBUTENSAMU IO  BOIPOCaM  IPEJOCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHOW YCIYIM M YCIYr, KOTOpbIE€ SIBIISIIOTCS HEOOXOIMMBIMH M 00S3aTelIbHBIMU JUIS
IIPEIOCTABIICHUSI MyHULIMIIAIILHON YCIIYTH, CBEJIEHUI O XOJ1€ NTPENOCTABIECHNSI MyHUIIMIIAILHON YCIIyTH,
B TOM uuciie Ha EnuHOM mopTajne rocynapCTBEHHBIX U MYHHUITMTIAIBHBIX ycIyT (hyHKOm) (manee —
Enunpnii Ilopran) u (unmm) Ilopranme rocyZapCTBEHHBIX M MYHHUUUNAIBHBIX yCIyr ((yHKIHIA)
Pecrry6nuku Kpeim (nanee - Iloprane [IpaButensctBa PecniyOnuku Kpbim);

- TOpAAOK, (hopMa, MECTO pa3MEIlIeHHsI U CIIOCOObI MOTy4YeHHUsI CIPaBOYHONW MH(pOpMAIUH, B
TOM 4YHCJI€ Ha CTeHJAaX B MeCTaXx IMPEAOCTaBICHHUS MYHHUIUNAIbHOM  yCIyru, H B
MHOTO()YHKIIHOHAJILHOM IIEHTPE MPEI0CTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX 1 MyHULIUTIAIBHBIX YCIIYT.

K crpaBouHoii nH(pOpMaLK OTHOCUTCS cieayrouas HHPpopMarus:

- MECTO  HaxoxJIeHus W  rpadpukd  pabOTbl  CHEIMAIMCTOB  AJMHUHUCTpAIMH,
roCy/apCTBEHHBIX U MYHMIIMIAIbHBIX OPraHOB M OpPraHM3alMid, oOpalleHue B KOTOpble HEOOXOIUMO
JUIS TIOJTyYeHHUs] MyHULIMTIAIILHOW YCIYTH, a TakKkKe MHOTO(QYHKIMOHAIBHBIX [EHTPOB MPEI0CTABICHUS
roCy/1apCTBEHHBIX U MyHUIUIAIBHBIX YCIYT;

- copaBouHble TenedOHbl AJMUHHUCTPAMM WM €€ oprasa, IpeaoCTaBISIFOIINX
MYHHUIMIATIBHYIO YCIYTY, OpraHU3alMi, yYacTBYIOIIHUX B MPEJOCTAaBICHIUH MyHUIIMIATIBHON YCIIyTH.

- ajpeca O(pUIMANBHOIO caiTa, a TakXkKe HJIEKTPOHHOH mouThl W (Miu) (HopMbl 0OpaTHOM
CBSI3M CTPYKTYPHBIX MO/Ipa3JeNeHUi AIMUHUCTPAIUH.

CnopaBouHasi MHpOpMaLUs HE NPUBOAUTCS B TEKCT€ aJMHHUCTPATHUBHOIO pErJlaMeHTa W
MOJJICKUT 00SI3aTEIbBHOMY pa3MELICHUI0 Ha OQUIMAIbHOM caiiTe MyHHUIMNAIbHOTO OOpa3oBaHMs
ropojackoi okpyr J[xaHko#, a Tak xe B denepanbHO rocyaapcTBEHHOM MH(OPMAIIMOHHON CHUCTEMeE
«EnuHBpIi  mOpTam rocyJapCTBEHHBIX W MYHUUMNANbHBIX ycnyr (dynkuuid)» u  Iloprane
rOCy/IJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX yciuyr PecnmyOmuku KppiM, 0 4eM yKa3bIBaeTCsl B TEKCTE
aJIMMHHUCTPATUBHOI'O PErjaMeHTa.

JlomkHOCTHBIE JMua AJIMUHHCTpAlUH, MNPEJOCTaBISAIONIME MYHHULUINAIbHBIE YCIYTH,
00€eCTeynBarOT B YCTAaHOBJICHHOM IOPSAKE pa3MelIeHHE U aKTyallu3allfio CIIPaBOYHON WH(pOpMAIUU B
COOTBETCTBYIOILIEM PA3ZAEIIE.

2.4. CrangapT NpeaoCTaBICHHUsS MYHULUNAIBHON YCIYTHU JIOJDKEH COJEp)KaTh CIEAYIOLIUe
MOIpa3eIIbL:

1) HauMeHOBaHNE MYHHMIIMIIAJIbHON YCIIyTH;
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2) HaUMEHOBAaHUE OpraHa WJIM CTPYKTYpPHOTO TOJpPA3JeNeHUsl aIMHUHHUCTPALUU Tropoja
Jlxankos PecriyOnuku KpbiM, penocTaBisionero MyHuIunainbHyo yciyry. Eciu B npenpoctaBieHun
MYHUIUIIAJIBHON YCIYyI'M Y4YaCTBYIOT OpraHbl rocyAapcTBeHHOW Biactu Poccuiickon ®Penepauuu, a
TaK)Ke OpraHMU3ally, TO YKa3bIBAIOTCS BCE OPTraHbl U OpraHu3aluu, oOpaileHrue B KOTOpble He00X0IuMO
JUIS IPEIOCTABIIEHNS] MyHUIIMIIAJIbHON YCITyTH.

3) omucaHue pe3ynibTara IpeJoCTaBIeHUS] MyHUIUNIATbHON YCIYTH;

ITonpaznen AOMKEH BKIIIOYATh CIEAYIOIINE TOJIOKEHUS:

- HAaMMEHOBaHUe pe3yJibTaTta (pe3ysbTaToB) MPEAOCTaBICHUS MyHUIUITATILHON YCIIyTH;

- HAaUMEHOBAHUE JOKYMEHTA, COAEPIKAILEro PEIICHHE O MPEJOCTaBICHUM MYHULUIAIBHON
yCIIyTH, HA OCHOBaHUH KOTOPOT'O 3asBUTEIIO MIPEIOCTABISAETCS Pe3yIbTaT MyHUIIUNAIBLHON yCIyTH (IIpH
HaJIM4YuN);

- HaMEHOBaHUEe MH(OPMALMOHHOW CHCTEMBI (TIpU HATUYKUK), B KOTOpOH (puxcupyercst Gakt
MIOJIy4E€HHUsl 3asBUTEJIEM pe3yJbTaTa IPEIOCTABICHUS MYHULMNAIBHOM YCIyrm (B ciydae eciu
PE3yJIBTaTOM IIPENOCTABIICHUS MyHUIIUIIAJIbHON YCIIYyTH SIBJISETCS] PEECTPOBAs 3aIlUCh);

- croco0 MOTY4eHUs pe3ysibTaTa MpeJOCTaBICHUS MyHHIIUTTAIBHON yCITYTH.

[Tonmo>keHUsA, yKa3aHHBIE B HACTOSINEM IOAIYHKTE, NPUBONATCA IJIs KaKIOrO BapHaHTa
MIPEIOCTABIICHNS] MYHHUIMIAIBHON YCIYIM B COJEp)KalUMX ONHMCAHMs TaKUX BapHUaHTOB IOJpa3jaeiax
aJIMMHHCTPATUBHOI'O PETIAMEHTA.

4) cpoK IpenocTaBIeHNs MyHUIIMIIAJIbHON yCIIyTH;

[lompasznen [OMKEH BKIKOYATH CBEIEHUS O MAKCUMAJIBHOM CpPOKE IIPEIOCTABIICHUS
MYHUIUTATBHON YCIYTH, KOTOPBIA MCUUCIIAETCS CO JIHS PErMCTPaLy 3ampoca U TOKYMEHTOB U (WJIH)
nHpOpMaLnu, HeOOXOAUMBIX JJIs IPEIOCTABICHNS MYHUIIMIIAIBHON YCIIyTH:

- B OpraHe, IpeI0CTaBIISIIOIIEM MyHUIIMIIAJIBHYIO YCIYTY, B TOM YHCJIE B ClIydae, €CJIU 3alpoc U
JTOKyMEHTHl ¥ (uiau) uHbopMaIus, HeoOXOoauMble ISl TPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBLHON YCIYTH,
MOJIaHbl  3asBUTEJIEM IIOCPEJICTBOM IIOYTOBOTO OTIPABICHMS B OpraH, MpeAoCTaBIISIOLIMM
MYHHULMIIAJIBHYIO YCIYTY;

- B (enepanbHONH TOCYJapCTBEHHON WHPOpManmoHHOW cucteme «Enuublii mopran
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHULIUNAIBHBIX yCIyr ((QyHKUMH)» WINM TocylapcTBEHHONW HH()OpMalMOHHON
cucreme «IlopTan rocynapcTBeHHBIX U MyHUIIMIATIBHBIX yeayT PecriyOnuku Kpeimy;

- B MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOM IIEHTPE B CJly4ae, €CJIH 3ampoc W JOKYMEHTHl M (WJIH)
uHpopManus, HeoOXOAUMbIE JJIS MPEJOCTABICHUS MYHHIMIAIBHOW YCIyTH, MOJAHBI 3asSBUTENEM B
MHOTO()yHKIIHOHAJIbHOM LIEHTpE.

MaxkcuManbHbIi CPOK IPENOCTABICHUS MYHULMNAIBHON YCIYyTW [ KaXXIOro BapHaHTa
IIPEIOCTABIICHUS YCIYTM TNPUBOAMTCA B COJEPKALIMX ONHCAHUSA TAKUX BAapUAHTOB MOAPA3JeiIax
aJMMHHUCTPATUBHOI'O PETIaMEHTA.

5) HOpMaTHBHBIE IPABOBBIE AKThl, PETYIHUPYIOLINE NIPEJOCTaBICHUS MyHUIIUIAIBHON yCIYTH.

IlepeueHpr HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, PETYJIHMPYIOIINUX MPEAOCTaBICHUE MYHHULIUIIATbHON
ycIyrd (C yKa3aHHEeM WX PEKBHU3UTOB M HCTOYHUKOB O(PHUITHATHHOTO OMyOJWKOBAHMS), IMOIJICKUT
0053aTeNIbHOMY pa3MeIlEeHHI0 Ha OQUIMATBHOM CalTe MYHHMLIMIAIBHOTO OOpa30BaHUs TOPOACKON
okpyr JlkaHkoi#l, a Tak ke B DeaepaqbHON TOCyAapCTBEHHOW MH(POPMAIMOHHON cucTteMe «EmauHbIN
MOpTaJl TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX yCIyT (QyHKIUN)» U (Mi1) UHPOPMALMOHHOW CHUCTEME
«Ilopran IlpaButensctBa Pecnybmuku Kpsim». IlepeueHb HOpPMATHBHBIX TIPaBOBBIX aKTOB,
PEryIMPYIOIIMX MPEJOCTABICHUE MYHUIMNAIBHON YCIYrM, HE€ HPHUBOJUTCS B aJMUHUCTPATHBHOM
periameHre.

B nanHOM mnoxpasznene agMHUHMCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA JIOJKHBI COAEPKATbCA CBEIEHUS O
pa3MenieHn Ha oUIMaIbHOM caliTe opraHa, MPeAOCTAaBISIIONIET0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, a TaKxkKe
Ha EnuHOM moprane rocyliapCTBEHHBIX U MYHMIMIIAIBHBIX YCIIyI ME€PEUHsS HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX
aKTOB, PpEryJIHpPYIONIMX MPEIOCTaBIEHUE MYHULUMNAILHON YyCIyrd, HHPOpMAIMKM O MOpsIKe
nocyaeOHoro (BHecyneOHOro) oOalmoBaHWs pemIeHUH ©  JedcTBUi  (Oe31eiCTBUS) OpraHoB,
NPEIOCTABISAIONUX MYHHUIUIAIbHBIE YCIyTH, a TakkKe HUX JODKHOCTHBIX JIUI, MYHHUIMIAJIbHBIX
CIIy’KallluX, paOOTHHUKOB..



Opranbl WAM  CTPYKTYpHbIE  TOJApas3aencHus  AnMuHucTpauuu ropoaa  J[xaHkos,
MPEJOCTABIIAIONINE MyHUIUIAIBHYIO YCIYyry, 00€CIEUNBAIOT pa3MEIIEHUEe U aKTyaJIM3aLUI0 IEepeuHs
HOPMAaTUBHBIX IIPaBOBBIX aKTOB, PETYIUPYIOIIUX IPEIOCTABICHUE MYHMUIUIAIBHOW YCIyr'd, Ha
opUIMaTBEHOM CcaliTeé MYHUIMIAIBHOTO OOpa3oBaHMsI TOpojCKOW oOkpyr JIkaHkoW, a Tak Xe B
denepanbHO TOCYIapCTBEHHON WMHGPOPMALMOHHON cucteMe «EIUHBIN MopTan rocylapcTBEHHBIX U
MYHUIMMNATBHBIX yciayr (pynkumid)» u (mnm) uropmamnuonHoit cucreme «llopran IlpaBurtenbcrta
Pecniy6nuku Kpbimy».

6) ucUepmbIBAIOIIMN  TEepevYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JUIi  IPEIOCTaBICHUS
MYHHIIMTIAIbHON YCIYTH.

JlaHHBIN MOpa3JeN JOJKEH BKIIOYATh CBEIECHUS O NPUBEICHUM MCUEPIBIBAIOIIETO MEPEUHS
JIOKYMEHTOB, HEO0OXOJIMMBIX B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbHBIMH M HWHBIMM HOPMAaTHBHBIMHU
IIPAaBOBBIMU AKTaMU I IPEIOCTABICHUS MYHMIUIAIBHOU YCIYTH, C pa3JelIeHUEM Ha JOKYMEHTHI U
nH(pOpMaLIMIO0, KOTOpbIE 3asBUTENb JODKEH MPEICTaBUTh CAMOCTOSTENBHO, U JIOKYMEHTHI, KOTOpbIE
3asBUTEINb BIPABE MPEICTABUTH 110 COOCTBEHHOM MHMLIMATHBE, TaK KaK OHHU MOJUIeXKAT MPEICTaBICHUIO
B paMKax MEXKBEJIOMCTBEHHOIO HWH(OPMALMOHHOTO B3aUMOJEHCTBUS, TOJBKO B MOJApa3eiax
aIMUHUCTPATUBHOIO  PErJIAMEHTa,  COAECP)KAIUX  OINMCAaHUSA  BAPUAHTOB  IIPEIOCTaBICHUS
MYHHIMTIAIbHON YCIYTH.

@opMbl  3ampoca O IPEAOCTABICHUM MYHULUIIAIBLHON YCIyTM M HHBIX JOKYMEHTOB,
ITOJABAEMBIX 3asIBUTEJIEM B CBSI3U C IIPENOCTABICHNEM MYHULIUIIAIBHON YCIYyTH, IPUBOASTCS B KAUECTBE
NPUIIOKEHUH K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY, 38 UCKIIOUEHUEM CIy4aeB, KorJa pOopMbl YKa3aHHBIX
JIOKyMEHTOB ycTaHOBJEHbI akTamu [Ipesunenra Poccuiickonn @enepannn, IIpaButenscTtBa Poccuiickoin
denepanuy, 3aKOHAMA ¥ WHBIMH HOPMAaTHUBHBIMH MPaBOBbIMU akTamu PecrnyOnuku KpbiM mim uHbIMU
HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMH AKTAMU.

CriocoObpl mojaum 3ampoca O TPEJOCTAaBICHHMM MYHULUINAIBHONW YCIYTM TPUBOAITCS B
MoApa3aesiax aJMUHUACTPATUBHOTO PEINIAMEHTA, COJAEP)KAIIMX ONMUCAHUs BAapUAHTOB IPEIOCTABICHUS
MYHUIIAIIAIBHON YCITyTH.

7) yka3zaHHe Ha 3amnpeT TpeOoBaTh OT 3asSBUTEIIS.

Opranbl AIMUHUCTpALUH, IPEAOCTABIISIFOIINE MyHULIMIIAJIbHBIE YCIYTH, HE BIIPABE:

- OTKa3plBaTh B IpUEME 3alpoca U HHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX Ul IpPeIOCTaBICHUS
MYHUIIMIIATIBHON YCIYTH, B CIy4yae, €CIM 3alpoc U JOKYMEHTbI, HEOOXOAMMBIE JUIsl MPEAOCTaBICHUS
MYHUIMNAIBHON YCIyr'M, TNOJaHbl B COOTBETCTBMM C MH(OpMamuel o cpokax | MOpsAIKe
MIPEIOCTABIICHUSI MYHULIUIIATBHON YCIyTH, OnyOnuKoBaHHON Ha EnnHOM moprasne rocygapcTBEHHBIX U
MYHUIUOATBHBIX YCIyT (GpyHKuui), [TopTane rocyjapcTBEHHbIX U MyHUIMIAIBHBIX yCIyT PecyOnuku
KpbiM, Ha oQUIIMAIEHOM caiiTe MYHUIIUNAILHOTO OOpa30BaHHS TOpPOJACKOW OKpyr JlkaHkoH, ,
OpraHM3alMi, y4acTBYIOIIMX B IPEJOCTABIECHUN MYHULIMIIAIBHON YCIYTH;

- OTKa3bIBaTh B NPEJOCTABICHUY MYHUIMIIAIBHONW YCIYTH B ClIydae, €CJH 3alpoc U JTOKYMEHTHI,
HE00XO0AUMBIE JJIS IPEAOCTABICHHSI MyHHUIIUIIAIBHON YCIIyTH, TO/1aHbl B COOTBETCTBUU C HH(pOpManuen
0 CPOKax M MOpsAKE MPEeAOCTaBICHHS] MyHUIUIAIBLHON yCIyTH, onyOaukoBaHHOW Ha ExuHoMm moprane
TrOCYJapCTBEHHbIX M  MYHUIMNAIbHBIX ycuayr (pyHkuumit), Iloprame TrocyaapCTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX yeayr PecnyOmuku Kpbim, Ha opuIManbHOM caiiTe MyHUIMIIAIBHOTO 0Opa3oBaHUs
ropoackoil okpyr JlxaHkod, pasmemieHHoM Ha [loprane IlpaButensctBa PecnyOmuku Kpbim,
OpraHU3alMi, y4aCTBYIOIIUX B PEIOCTABICHUN MYHUIUIIAIbHON YCIYTH;

- TpeOOBaTh OT 3asBUTEJI COBEPILICHUS MHBIX JEHCTBUH, KpOME NPOXOKICHUS UICHTU(DUKALIMN U
ayTeHTU()UKAMU B COOTBETCTBUM C HOPMATHBHBIMHU TPaBOBBIMH akTamMu Poccuiickoit deneparmn,
yKa3aHMs LeJIM IpUeMa, a TaKkke IpeoCTaBIeHHsI CBEICHNH, HEOOXOAMMBIX JAJIs pacyeTa JUIMTEIbHOCTH
BPEMEHHOT'0 UHTEPBaJIa, KOTOPBI HEOOXOMMO 3a0pOHUPOBATH IS ITPUEMa;

- TpeOOoBaTh MPEACTABICHUS JOKYMEHTOB W HMH()OPMALUMM MM OCYIIECTBICHUS JAEHUCTBHM,
MIPEACTABICHUE WM OCYLIECTBICHUE KOTOPHIX HE IIPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMHU aKTAMH,
PEryIMpYIOIIMMH OTHOLIEHHS, BOZHUKAIOIINE B CBSA3H C IPEIOCTABICHUEM MYHULINIIATIBHBIX YCIIYT;



- TpeOoBaTh MpeACTaBIECHUS JOKYMEHTOB M HWH(OpPMAILMU, KOTOpPhIE B COOTBETCTBHM C
HOPMaTUBHBIMH MpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepanuu u PecnyOivku KppiM, MyHUIIMTTaTbHBIMU
IIPAaBOBBIMU AKTaMH HAXOJATCA B PAaCHOPSIKEHUH TOCYJIAapCTBEHHBIX OPIaHOB, IPEIOCTABISIOIIUX
TFOCYJapCTBEHHYIO YCIYTy, HWHBIX TOCYAapCTBEHHBIX OPIaHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHUS
MYHUIUNATBHBIX 00pa3oBaHuil B PecnyOnuke KpeiM U (M) MOJBEAOMCTBEHHBIX I'OCYIAapPCTBEHHBIM
opraHaM M OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIPaBJI€HUs OpPraHM3aluil, Y4YacCTBYIOIIMX B IPEIOCTaBICHUU
rOCy/IapCTBEHHBIX WJIM MYHULMNAIBHBIX YCIYT, 3a UCKIIOYEHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTH 6
ctatbi 7 ®epepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne210-®3 "OO opraHuzauuy MperoCTaBICHUS
roCy/1apCTBEHHBIX U MyHUIMIAJIBHBIX YCIYyT";

- TpeOOBAaTh OT 3asIBUTENIS MPEACTABICHUS JOKYMEHTOB, IOJITBEPKIAIOLINX BHECEHHUE 3asBUTEIIEM
IIaThI 33 IPEJOCTABIEHUE MYHUIIMIIAILHON YCIYTH;

- TpeOOBaTh OT 3asBUTENS OCYIICCTBICHHS JEHCTBHI, B TOM YHCIJIE COTJIACOBAaHUMN, HEOOXOIUMBIX
JUI TIONMYyYeHHs MYHHIMIIAIBHOM YCIyTM W CBSI3aHHBIX C OOpallleHHeM B HMHbBIE TOCYAAapCTBEHHBIC
OpraHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYNPABJICHMS, OPTaHM3aLM{, 3a HCKIOYEHUEM IIOJYYEHUs YCIyr U
MOJTyYeHHS JOKYMEHTOB M MH(OpPMAIMH, IPECTABIAEMbIX B pe3yJIbTaTe MPEAOCTABICHHS TaKUX YCIYT,
BKJIFOYEHHBIX B IIEPEYHH, YKa3aHHbIE B 4acTH | ctaten 9 denepanbHoro 3akona Ne210-P3;

- TpeboBaTh OT 3asBHUTENS MPEJCTABICHUA JAOKYMEHTOB M HH(OpMAIMH, OTCYTCTBHE W (WIJIM)
HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAIUCh MpPH IMEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B IpHUEMEe JOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX JUI  TPENOCTaBICHHUS MYHHULIMIAIBHOM  yciayru, Jub0 B  INpeloCTaBICHUU
MYHUIHUIIAJIBHON YCIIyTH, 32 UCKIIFOUEHHUEM CIIy4aeB, IPEAyCMOTPEHHBIX MOAMYHKTamMu "a" - "r'" myHkTa
4 yactu 1 crareu 7 ®enepanpHoro 3akoHa Ne210-D3;

- TpeOOBaTh OT 3asBUTENS MPEIOCTABIICHUS Ha OyMa)KHOM HOCUTENE IOKyMEHTOB U HUH(popmanuu,
JIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPHIX paHee OBUIM 3aBEPEHBbI B COOTBETCTBUM C IIYHKTOM 7.2 4acTu 1 cTaThH
16 ®enepanpHoro 3akoHa Ne210-D3, 32 UCKIIOYEHHEM CIIy4aeB, €CIIM HAHECEHHE OTMETOK Ha TAaKWe
JOKYMEHTHI JIN0O UX U3BATHE SIBIISETCS HEOOXOIUMBIM YCIOBHEM IIPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON
YCIIYTH, U MHBIX CIy4aeB, YCTAaHOBIIEHHBIX (efiepalbHbIMU 3aKOHAMU;

8) ucUepIpIBAIONINIA TTepeYeHh OCHOBAHUMN JIJIsi OTKAa3a B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsI
MPEAOCTABICHUS] MYHUIIMTIAIIBHON yCIIyTH.

[Togpa3znen "McuepnbiBaromuil MNepedeHb OCHOBAaHWW JUIsi OTKa3a B MpPUEME JIOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX MJIsi MPENOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHOW YCIyru" MOKEH BKIIOYATh CBEJCHHUS O
MIPUBEJICHUN WCUYEPIBIBAIONIETO MEPEYHS TAaKUX OCHOBAHWH TOJBKO B OMHMCAHWM aJMHUHHCTPATHUBHBIX
MPOLIEAYP B COCTABE ONMUCAHMS BAPUAHTOB MPEJOCTABICHHUS MYHUIIMTAIBHBIX YCITYT.

B cmywae OTCyTCTBHSI TakuX OCHOBAHHMH CJeAyeT yKa3aThb B TEKCT€ aJIMHHUCTPATHBHOTO
periiaMeHTa Ha UX OTCYTCTBHUE;

9) wucuepmblBalOMIMK  TEpeYeHb OCHOBAHHWM ISl MPUOCTAHOBJICHUS  MPEIOCTABICHUS
MYHHHHHaHLHOﬁ YCJ'IYFI/I HWJIX OTKAa3a B HpC}IOCTaBHeHI/II/I MYHHHHHaHBHOﬁ ycnyrI/I.

[Monpaznen "McuepnpiBaromuii iepeuyeHb OCHOBAHUH /ISl TPUOCTAHOBIECHUS TIPEOCTABICHUS
MYHHHHHaHBHOﬁ YCJ'IYFI/I HJINX OTKa3a B Hpe)IOCTaBJ'IeHI/II/I MYHI/IHHHEUIBHOI\/'I YCJ'IYFI/I" JOJPKECH BKIIFOYATH
CBEJICHHSI O TMPHUBEACHUM HCYEPIBIBAIONIETO TEPeYHS TaKUX OCHOBAaHWI TOJBKO B OMHCAHUU
a)IMI/IHI/ICTpaTI/IBHI)IX HpOI_[C,Hyp B COCTAaBC OIIHMCAaHUA BapI/IaHTOB Hpe}IOCTaBHeHI/IH MYHUIUITAJIBbHBIX
yciyr. B ciayuae OTCyTCTBHS TaKMX OCHOBAaHUH ClEQyeT yKa3aTb B TEKCTE€ aIMHUHHCTPATUBHOTO
periamMeHTa Ha UX OTCYTCTBHE.

HcyepnpiBaromuii  MepeuyeHb  OCHOBAaHUM ISl  MPUOCTAHOBJIICHUS  MPEIOCTABIICHUS
MYHHHHHaHBHOﬁ ycnyrn YKa3I)IBaeTC$I B cnyqae, €ClIn BO3MOXHOCTH HpI/IOCTaHOBHeHI/ISI
MPEIOCTABICHUS ~MYHUIMTNAIBHON  yCIyTM MPEAyCMOTpPEHa 3aKOHOJATelNhcTBOM  Poccuiickoit
denepanuu.

10) pa3mep miuaThl, B3UMaeMOU € 3asiBUTEIIS TP MPEJOCTaBICHUH MYHUIIMTIATBHON yCIyTH, U
CIOCOOBI €€ B3UMAaHUSL.

B nmannbIi IOIpa3aen BKIOYAIOTCS CIEAYIONINE TTOT0KEHUS:
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- cBeaenuss o pasmemieHuun Ha EIY, PIIIY, odumnmansHoM caiiTe AIMHHHCTpAIUH
nH(popMaIu 0 pazMepe MyHHUIIMITAIIBHON TONUIMHBI WM WHOM TUIAThI, B3UMaeMOM 3a MPEIOCTaBICHUE
MYHUIUIIAIBHON YCIyTH;

- TIOPSIZIOK U CIOCOOBI €€ B3UMaHUs B CIIy4asx, MPEAyCMOTPEHHBIX (eiepaIbHBIMUA 3aKOHAMH,
MIPUHUMAEMbIMU B COOTBETCTBMM C HUMHU HMHBIMA HOPMATHBHBIMHM MpPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit
Oenepannu, u (uu) PecnyOnuku Kpbiv, u (W) MyHHIMIAIBHOTO 00pa30BaHUS TOPOACKOM OKpYT
Jlxankoii Pecty6nuku Kpbim.

11) MakcUMaNbHBIM CPOK OXHMJAQHUS B OdYepeAd Mpu I[ojaye 3asBUTEIEM 3alpoca o
MPEIOCTABIICHUM MYHUIUIIAJIBHOW YCIyIrM UM [pPU TOJYYEHHHM pe3yibTaTra MpeIoCTaABICHUS
MYHHIIMTIATbHOW YCIYTH;

12) cpok perucrpamuu 3amnpoca 3asiBUTENs O MPEAOCTABICHUA MYyHHUIIUITATLHONW YCITYTH;

13) TpebGoBaHUs K MOMEIICHUSM, B KOTOPBIX MTPEAOCTABIISIOTCS MyHHUITUTIATBHBIC YCITYTH.

[Tompaznen "TpeOoBaHHsS K MOMEHICHHSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISIOTCS MYHUIUTIAILHBIC
yciayru"  JOMKEH BKIIOYATh CBEJACHUS O pa3MEIIeHWH Ha O(HUIMaIbHOM cailiTe oprasa,
MPEIOCTABIISIIOIIET0 MYHULMIIAIBHYK YCIYry, a Takke Ha EAMHOM mnopralle roCylapCTBEHHBIX W
MYHUITUTIATBHBIX YCIYT TPeOOBaHMA, KOTOPBIM JIOJDKHBI COOTBETCTBOBATh TaKHE TOMEIICHUS, B TOM
YyUCIIe 3a]l OKUJIAHUSA, MECTA IS 3allOJIHEHUS 3alIPOCOB O MPEAOCTABIEHUNA MYHMIIUIIAJIBLHONW YCIYTH,
MH(OPMAaLlMOHHBIE CTEHAbI C O0pa3laMM HX 3aloJIHEHHS W TEepeYyHeM JOKYMEHTOB M (WJIH)
uH(pOpMalK, HEOOXOAUMBIX I TPEJOCTaBICHUS KaKIOM MYHUIMIAIBHON YCIYTH, a TakKkKe
TpeOOBaHUI K OOECMEYEHUIO0 JOCTYMHOCTU JJisi WHBAJIHMJIOB YKa3aHHBIX OOBEKTOB B COOTBETCTBUU C
3aKoHoJaTenbeTBOM Poccuniickoit denepanyiu 0 COMANIbHOMN 3aIIUTE UHBAJIU/IOB;

13) mokazarenu AJOCTYIMTHOCTH M Ka4eCTBAa MyHHUITUTIATLHOMW YCIYTH.

[logpaznen "Iloka3arenu kadecTBa M JOCTYIHOCTH TOCYJApPCTBEHHOM YyCIyru" TOJKEH
BKJIIOYaTh CBEICHHWS O pa3MENIeHWH Ha OQPHUIMAIBbHOM CalWTe oOpraHa, MPeaOCTABISIONIETO
MYHUIUIAJIBHYIO YCIyTY, a Takke Ha EIWHOM mopTane rocyJapCTBEHHbIX U MYHHMIMNAIbHBIX YCIYT
MEepEeyHs MoKa3aTeyel KayecTBa U IOCTYITHOCTA MYHMITUIIATLHONW YCIYTH, B TOM YHUCJE O JOCTYITHOCTH
ANEKTPOHHBIX (OPM JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl TPEJOCTaBICHHS TOCYIApPCTBEHHON YCIYTH,
BO3MOXHOCTH TOJ]a4 3alpoca Ha MOJIYYEHHE MYHUIIMIAIbLHON YCIYTH U IOKYMEHTOB B JIEKTPOHHOM
(dbopMe, CBOEBPEMEHHOCTH TPEIOCTABICHUSI MYHHIIUIIATEHOM YCIYTH (OTCYTCTBHM HApYIICHHA CPOKOB
MPEAOCTABIICHUS] MYHUIIUTIAILHON YCIYTH), TPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATFHON YCIYTH B COOTBETCTBUH
C BAPUAHTOM MPEAOCTABIEHUS MYHULUNAIBHON YCIIYT'H, JOCTYIIHOCTH UHCTPYMEHTOB COBEPIICHUS B
AJICKTPOHHOM BHJIE TUIATEXKEH, HEOOXOMUMBIX ISl TOJTYYEHUS MYHHUIIUMIATIBHON YCIyTH, YI00CTBE
MH(GOPMUPOBAHUS 3asIBUTEN O XOJIe MPEJOCTaBICHUS MYHUIIUIATHHON YCIYTH, a TAaKKe MOTy4YeHHS
pe3yabpTaTa IpeloCTaBICHUS YCIyTH.

14) unbie TpeOOBaHUS K TMPEAOCTABICHUIO MYHHIMIIATBHOW YCIyTH, B TOM YHCIE
YUYUTBIBAIONNE OCOOCHHOCTH TMPEIOCTABICHUS MYHHUITUNAIBHOM YCIYTd B MHOTO(DYHKITMOHAIBHBIX
IIEHTPaxX ¥ 0COOEHHOCTH MPEOCTABIICHUSI MYHULIUTIATBHBIX YCIYT B AJIEKTPOHHOU (hopMme.

B mannbIil noapaszaen BKIKOYAKOTCS CIEAYIOIINE MOT0KEHUS:

- IepeYeHb yCIyT, KOTOPBIE SABJISIOTCS HEOOXOAMMBIMU M 00S3aTEIBHBIMU JITISl TIPEIOCTABICHUS
MYHHIIMTIAJbHON YCIYTH,

- O HAJIMYMUU WA OTCYTCTBHUU ILJIATHI 32 MPEIOCTABICHUE YKA3aHHBIX YCIYT B CIIydasx;

- epedeHb HHGOPMAIIMOHHBIX CHUCTEM, HUCIIOB3YEMBIX IS MPEIOCTABICHHS] MYHUIIUITAIBHON
YCIYTH.

2.5. Pasmen "CocraB, MOCIEIOBaTENbHOCT W CPOKH BBINOJIHEHHMS aJMUHUCTPATUBHBIX
npouenyp" ompenenser TpeOOBaHUS K TOPSAAKY BBINOJHEHHS aJAMHHHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP
(neiicTBHii), B TOM dYHCI€ OCOOCHHOCTH BBINOJHEHHS aJMHHUCTPATHBHBIX MHpolenyp (IaeiicTBuil) B
ANEKTPOHHONH (opme, OCOOEHHOCTH BBINOJHEHHS] aJMHUHUCTPATHUBHBIX Mpouenyp (AeicTBuii) B
MHOTO()YHKIIHOHAJIBHBIX LIEHTPAX U JIOJDKEH COJEpkKaTh CIEIYIOLINE MOpa3/Iebl:

a) MepevyeHb BapUaHTOB MPEJOCTABIECHUS MyHUIIUIIAJbHON YCIIYTH, BKIIOYAIOMIUN B TOM YHCIIE
BapHaHThl NPEAOCTABICHUS] MYyHMLIMIAIBHOW YCIYTH, HEOOXOIUMBIC Il MCIPABICHUS TOMYyIEHHBIX
OIIeYaTOK U OIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yibTaTe NMPEAOCTaBICHHUSI MyHULIUIIATbHON YCIYTH JOKYMEHTaX



U CO3JIaHHBIX PEECTPOBBIX 3aIUCAX, AJS BbIAAuM MyOIMKaTa JOKYMEHTA, BBIIAHHOTO IO pe3yJbTaTaMm
MPEAOCTABICHUS] MYHHUITUTIATBHOW YyCIyrH (NP HEOOXOIMMOCTH), a TaKKe TOPSAI0K OCTaBIICHUS
3ampoca 3asgBUTENS O TPEJOCTABICHUM MYHHUIMMIAIBLHOW ycmyru ©0e3 paccMmorpeHust (mpu
HEO0OXOIMMOCTH);

0) onucaHue aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYypbl TPODHUIMPOBAHUS 3aBUTENS;

B) MOJpAa3/Ieiibl, COJIEprKalllie ONMCaHNe BAPUAHTOB MIPEIOCTABICHNS MyHHUIIUIIaIbHON YCITyTH.

2.6. B onucanue agAMHUHHCTPATHBHOW MPOIEAYPHl MPOPUINPOBAHUS 3aIBUTEINST BKIIOYAIOTCS
CHOCOOBI W TIOPSIIOK  ONpENEeNICHHUs U TPEIbSBICHUS HEOOXOAMMOIO 3asBUTENI0 BapHaHTa
MPEAOCTABICHUS] MYHUIIMTIAIIBHOW YCIIYTH.

B npunoxeHnn K aIMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY TMPUBOJUTCS TIEPEUCHb OOIIMX MPU3HAKOB,
M0 KOTOPBIM OOBEAUHSIOTCS KAaTETOpPHH 3asBHUTENCH, a TakkKe KOMOMHAIIMM TPU3HAKOB 3asBHUTENCH,
KaXKJ1ast U3 KOTOPBIX COOTBETCTBYET OJJHOMY BapHaHTY MIPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIAIbHON YCITyTH.

2.7. Tlompa3zpenbl, coiep:kallle ONHUCAHME BapUAHTOB MPEIOCTABICHUS MYHULMIIAIBHON
yciIyrd, (OpMHpYIOTCS O KOJUYECTBY BapHaHTOB MPEAOCTABICHUS YCIYTH, MPEAyCMOTPEHHBIX
noAnyHkToM "a" myHkTta 2.5 Hactosero Ilopsiaka, U TOMKHBI coiepKaTh pe3yJbTaT MpeloCTaBICHUs
MYHUIMIIATLHON YCIyTH, TEpeYeHb W OIMCAaHWE AJMUHUCTPATHBHBIX MPOLEIYp MPEIOCTaBICHUS
MYHUIHUIAIBHON YCIYyTH, @ TAaKK€ MAaKCUMAJbHBIM CPOK MPEJOCTABICHUS MYHMUIIMIAIbHOW YCIYTH B
COOTBETCTBUM C BAPUAHTOM MPEIOCTABICHUSI MyHULIUIATHHON YCIYTH.

2.8. B omnucanue agMUHHCTPATUBHOM MPOIEAYpHI MpHEeMa 3alpoca U JOKYMEHTOB U (WJIH)
nHpOpMaNKU, HEOOXOAUMBIX ISl IPEIOCTABICHNS MYHHUIIUIIATBHOW YCITyTH, BKIIOYAIOTCS CIICAYIOIIHNE
TIOJIOXKEHUS:

a) cocTaB 3ampoca M TepeueHb JOKYMEHTOB M (Win) HWH(POpMAaIuu, HEOOXOAMMBIX ISt
MPEIOCTABJIICHUS MYHHUIMMAIBbHON YCIYyrd B COOTBETCTBUM C BApUAaHTOM TPEJOCTaBICHUS
MYHUIIMITAIBHOM YCIYTH, a TaKKe CIOCOOBI TMOJa4d TaKOro 3ampoca W JIOKYMEHTOB H  (WJIH)
nHpopManuu;

0) crmocoObl YCTAaHOBJICHUS JIMYHOCTH 3asBUTENs (TIPEICTABUTEINS 3asBUTENS) IS KaIO0Tro
crocoba mojayM 3amnpoca U JOKYMEHTOB W (Miu) MH(GOpMAalUU, HEOOXOAUMBIX I MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUIIATBLHON YCIyTH;

B) OCHOBAaHHMSA JJISl MPUHATHS pelleHuss 00 oTKa3e B IpHUeMe 3ampoca U JTOKYMEHTOB U (UJIH)
nH(pOpMAIINH, a B CITy4ae OTCYTCTBUS TAKUX OCHOBAHUH - YKa3aHUE HA UX OTCYTCTBHUEC;

I) HAaUMEHOBAHMS OpraHa, IOABEJIOMCTBEHHOW OpraHy OpraHM3alliH, IPeI0CTaBIISIOmEeH
YCIYTY, YIIOJHOMOYEHHBIX B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepannu 3KCIEpTOB,
Yy4acTBYIOIIMX B IIPHEME 3apoca O MPeI0CTaBICHUU MYHUIIUIIATBHON YCIyTH, B TOM YHUCII€ CBEJCHUS O
BO3MOKHOCTH TTOIauM 3alpoca B MHOTO(QYHKITMOHATHHBIN IIEHTP WM OpraHU3aIluy, YKa3aHHbIC B YaCTH
1.1 crateu 16 ®enepanbroro 3akoHa N 210-D3 (mpu HATUIUH TaKOH BO3MOKHOCTH);

)  BO3MOXHOCTh (HEBO3MOXXHOCTH) TIpHeMa OpPraHOM, IIOJIBEJIOMCTBEHHOW OpraHy
OpraHM3alfei, NpeJoCTaBIAIONIeH yCIyry, WIM MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIM IIEHTPOM 3ampoca H
JOKYMEHTOB W (win) uHOpMamu, HeOOXOIUMBIX JUTSI TIPEIOCTABIICHUS MYHHIIMITAILHOW YCIYTH, TIO
BBIOOPY 3asiBUTEINSI HE3aBUCHMO OT €r0 MECTa YKUTENIbCTBA MM MecTa mpeObiBaHus (A (u3nueckux
JUI, BKJIIOYAs WHIUBUIYAIbHBIX TMpEANpPUHUMATENCH) TUO0 MecTa HaXOXIEHUs (IS IOPUTUYECKUX
TIHIL);

€) CPOK pETHCTpaIliu 3ampoca ¥ JTOKYMEHTOB W (Wiv) WHGOpMAIUH, HEOOXOIUMBIX IS
MPEIOCTAaBIICHUs MYHHUIMMAIbHON YCIyrH, B oOpraHe, MOJBEAOMCTBEHHOW OpraHy oOpraHu3allui,
MPEOCTABIISAIONICH YCIYTY, WM B MHOTO(QYHKIIMOHATBHOM LIEHTpE.

2.9. B onucanue agMHUHHCTPATUBHOW MPOLEAYPHl MEKBEIOMCTBEHHOTO HH(POPMAIIMOHHOTO
B3aMMO/ICHCTBUS BKIIFOYAOTCS:

- HAaUMEHOBaHUE OpraHa (OpraHu3aluu), B KOTOPbII HarpasisieTcs HH(POPMALMOHHBIN 3a1IpOC
(mpu HANMYWK), HAMMEHOBAHME HCIOJIB3YEeMOTr0 BHJA CBEJIECHUU (CepBHCA, BUTPHUHBI JAHHBIX) - MPH
OCYIIECTBIICHUM  MEXKBEJOMCTBEHHOTO  HMH()OPMAIIMOHHOTO  B3aWMOJCHCTBHS  IMOCPEICTBOM
(dhenepasbHON TOCYIAapCTBEHHON WHGOPMAIMOHHONW cucTeMbl "EnnHas cuctemMa MeXBEIOMCTBEHHOTO
3JIEKTPOHHOT'O B3aUMOJEHCTBUS";



HalMEHOBAaHUE OpraHa (OpraHu3aliK), B KOTOPBIA HampasiseTcs WH(GOPMAIMOHHBIN 3ampoc,
CPOK HampaBlieHUus HHQOPMAIIMOHHOTO 3ampoca C MOMEHTa perucTpanuu 3amnpoca 3asBUTENS O
MIPEJOCTaBICHUN MyHHUIIUIIAIBHOM YCIYTH, CPOK MOTYyYSHHs OTBEeTa Ha MH(OPMAIIMOHHBIH 3alpoc - pU
OCYIIECTBJIEHUM MEKBEIOMCTBEHHOIO HWH(GOPMAIMOHHOTO B3aUMOAECHCTBHUS 0€3 HCIOJIb30BaHUS
(benepanbHON TOCYAApCTBEHHOM MH(pOpMaMOHHON cuctembl "EnnHas cuctemMa MEXBEJOMCTBEHHOTO
3JIEKTPOHHOTO B3aUMOAECHCTBUSA".

2.10. B omnucaHue ajAMHUHHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHl IPHUOCTAHOBIECHUS IPEIOCTABICHUS
MYHUIUIIAJIBHON YCIYTH BKIKOYAIOTCS CIEAYIOIIME MOJI0KEHHUS:

a) mepeueHb OCHOBaHMUHN JUIsl IPUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTABICHNUS MyHHUIIMIIAIBHON YCIyTH, a B
ClIy4ae OTCYTCTBHsI TAKMX OCHOBAaHMM - YKa3aHHE HA UX OTCYTCTBHE;

0) cocTaB U COAEp)KaHUE OCYIIECTBISIEMbIX TPH TNPHOCTAHOBICHUH IPEIOCTABICHUS
MYHUIUIIAJIBHON YCIIyTH aIMAHACTPATUBHBIX IE€UCTBUII;

B) NepeueHb OCHOBAHUM 11 BO30OHOBJICHUS PEOCTABICHUS] MyHULIUTIAILHON YCIYTH;

') CPOK MPUOCTAHOBJICHUS MIPEIOCTABICHNS MyHUIIMIIATIbHOW YCITyTH.

2.11. B onucanue aIMUHUCTPATUBHOMN NpOLEAYypbl MPUHATHS PELIEHUs 0 peaocTaBieHuu (00
OTKa3€ B MPEIOCTaBICHUN) MYHULIMIAIIBHOW YCIIYT'H BKIFOUAIOTCS CIIEIYIOLINE TTOJIOKEHUS:

a) OCHOBaHMS JJs OTKa3za B IMPEAOCTaBICHUM MYHHUIMNAIBHOM YCIyrH, a B cCllydae HX
OTCYTCTBHUSI - YKa3aHUE HA UX OTCYTCTBHUE;

0) CpOK TMpUHATHS peIIeHuss O mpenocTaBieHuu (00 OTKaze B TMPEIOCTABICHUM)
MYHHIIMIIAIBHOM YCIYTH, UCUMCISEMBIA C JaThl TMOJYyYEHHUS OPTraHOM, IOJIBEJOMCTBEHHON OpraHy
OpraHu3aIyei, Mpe0CTaBISIONIeH YCIyTy, BCEX CBEICHUN, HEOOXOMMBIX ISl IPUHSTHS PELICHHUS.

2.12. B omnucaHue aJIMUHUCTPATUBHON MpOLEAYpbl MPEAOCTaBICHUS  pe3yjbTara
MYHHUIMNAIBHON YCIIYTH BKIIIOUAIOTCS CIIETYIOIINE MTOJIOKEHHUS:

a) Croco0bI MPEIOCTaBIICHUS Pe3yIbTaTa MyHHUIIUITATLHOU YCITYTH;

0) CpOK MpeNOCTaBICHUS 3asBUTENIO Pe3yJibTaTa MyHUIMIAIbHON yCIIyTH, UCUUCISIEMBIN CO
JTHS TIPUHSATHUS PELICHHS O IPEIOCTaBICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH;

B) BO3MOXXHOCTH (HEBO3MOXXHOCTH) MPEIOCTaBICHUS OPTaHOM, I10JIBEIOMCTBEHHON OpraHy
OpraHM3alfei, NpeaoCTaBIAONEH YCIyry, WIM MHOTO(QYHKIHMOHAIBHBIM LEHTPOM pe3yibTara
MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH 10 BBIOOPY 3asBUTENS HE3aBUCHUMO OT €ro MeCTa >KHUTENbCTBA WIM MeECTa
npeObiBanus (A GU3MUecKuX JHI, BKJIIOYas WHAMBHUIYAlbHBIX MpeANpUHUMAaTenei) nubo mecrta
HaxOXJIeHUS (JUIsl FOPUIMYECKUX JIUIT).

2.13. B onucanue aAMHUHUCTPATUBHON MPOIETyphl MOTyUYEHHUs TOMOTHUTEIbHBIX CBEICHUN OT
3asiBUTENISI BKJIIOYAIOTCS CIIETYIOIINE MTOJI0KEHHUS:

a) OCHOBAaHMA [UIsl TIONY4YEHHS OT 3asSBUTENS JIOTOJHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB U (MJIK)
MH(OPMAIIMHY B TIPOLIECCE MPEIOCTABICHUSI MyHHUIIUIIATBHOMN YCITyTH;

0) cpoK, HEOOXOIUMBIH JJIS TTOTYUEHHUS TAKHMX JOKYMEHTOB M (MK ) HHGOPMAIIIH;

B) YyKa3aHHE Ha HEOOXOTUMOCTh (OTCYTCTBHE HEOOXOAMMOCTH) [UIS MPHUOCTAHOBIICHHS
MPEIOCTABJIICHUS MYHUIMNAIBHON yCIyTM TpU HEOOXOJUMOCTH TOJY4YEHHs OT 3asBUTENs
JIOTIOJTHUTENBHBIX CBEJICHUM;

r) MepeyeHb OPraHOB M OpraHu3alluid, Y4YacTBYIOIIMX B aJIMHUHUCTPATUBHOI mpolenype, B
cllydae, eCJIi OHU U3BECTHBI (IIPU HEOOXOIUMOCTH).

2.14. B cinydae ecid BapHaHT NPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyrH Mpenoiaraer
MIPEIOCTABJIIEHNE MYHHUIMIAIBHOW YCIYIM B YHOpPEeXAamoleM (IPOaKTHBHOM) pEXUME, B COCTaB
nojpasfienia, Coepallero ONHUCaHWE BapuaHTa MPEJOCTABICHHUS MYHMIUIAIBHOW  YCIYTH,
BKJIFOUYAIOTCS CJIEYIOIINE TIOJIOKEHUS:

a) YyKa3zaHHE Ha HEOOXOIMMOCTb TWPEIBAPUTEIBHOM TOJauM 3asBUTEIEM 3alpoca o
MIPEIOCTABIIEHUN €MY JAaHHOM MYHHUIMIAIBHOM YCIYTH B YIpPEKIarolieM (IPOAKTHBHOM) PEXUME WM
MoJayu 3asBUTENIEM 3alpoca O MPEJOCTaBICHUU JIaHHOM MYHHIMIAIBHOM yCIyTH TOCTe
OCYIIECTBJICHUS] OpraHOM, II0JIBEIOMCTBEHHOM OpraHy OpraHu3alueid, NpeJoCTaBIsIOLIEN YCIyry,
MEPOIPHUATHI B COOTBETCTBUU ¢ MyHKTOM | yactu 1 crateu 7.3 @enepanbHoro 3akoHa N 210-D3;



0) cBeleHUs O IOPUIUYECKOM (paKTe, MOCTYIICHHE KOTOPHIX B MH(POPMALMOHHYIO CHCTEMY
Oprasa, MmoJIBeJOMCTBEHHON OpraHy OpraHu3allly, MPEIOCTABISAIONIEH YCIYTy, SBISIOTCS OCHOBAaHHUEM
JUIS TIPEJOCTABIICHUS 3asBUTEIIO JaHHOW MYHUIUNAJIBHON YCIYTM B yHpexjaromeM (MPOaKTUBHOM)
pexHMe;

B) HaMEHOBaHME HMH(OPMAIIMOHHON CHUCTEMBI, U3 KOTOPOH IOJKHBI IMOCTYIHTH CBEICHHS,
yKa3aHHbIE B MOANMYHKTe "O" HACTOAILIEro MyHKTa, a Takke HH(QOPMAIMOHHOM CHUCTEMBl OpraHa,
II0/IBEIOMCTBEHHON OpraHy OpraHu3alliy, MPEAO0CTaBISIIOIIEH yCIyTy, B KOTOPYIO JOJKHBI IOCTYIIUTh
JTaHHbIE CBEJICHUS;

I) COCTaB, IIOCJENOBAaTEIBHOCTD M CPOKHM BBINOJHEHMS] AJMUHHCTPATUBHBIX IPOLELYD,
OCYILIECTBISIEMBIX OPTaHOM, IOJABEAOMCTBEHHOM OpraHy OpraHM3alueil, MpeJOoCTaBISIOMEN YCIYTY,
nocJje MOoCTyIUICHHUs B H(GOPMAIIMOHHYIO CHCTEMY JaHHOTO OpraHa CBECHUH, YKa3aHHBIX B MOJITYHKTE
"0" HACTOAIIETO MyHKTA.

2.15. Paznen "@opmbl KOHTPOJISI 3@ UCIIOJIHEHUEM aJMHHHUCTPAaTUBHOIO pPErjaMeHTa’" COCTOUT
U3 CIIEAYIOUINX MOAPa3AeIIOB:

a) TOPSJIOK OCYIIECTBJICHUS TEKYLIEro KOHTPOJS 3a COOJIOJCHHEM U HCIOJHEHHEM
OTBETCTBEHHBIMH JIOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMU TOJOXKEHHUM perjiaMeHTa W MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX
aKTOB, YCTaHABIUBAIOIIMX TPeOOBAaHUS K TMPEIOCTABICHUIO MYHUIUMNAIBHOM YCIyTH, a TaKxke
MPUHITHEM UMU PELIECHU;

0) MOPSAAOK U MEPHOAUYHOCTH OCYIIECTBICHHS TJIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK MOTHOTHI
U KadyecTBa MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAJBLHOW YCIYTH, B TOM YHCJE MOPSAAOK U (OpMBI KOHTPOJS 3a
MIOJIHOTOM M Ka4€CTBOM IPEJOCTABIECHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYTH;

B) OTBETCTBEHHOCTb JOJDKHOCTHBIX JIMI] OpraHa, MOJABEJIOMCTBEHHOW OpraHy OpraHH3allHH,
MIPEOCTABIISAIONICH YCIIyTy, 3a pelieHus U AeHcTBHs (0e3/eiicTBUE), TPpUHUMaeMble (OCYIIECTBISIEMbIE)
MU B XOJI€ MIPEIOCTaBICHNUS MyHHUIIUITAIbHOM YCITyTH;

r) TMOJIOKEHMs, XapakTepusylolue TpeOOBaHUS K TMOpAAKY M (GopMaM KOHTpOJsS 3a
MIPEIOCTaBIIEHNEM MYHUIMMAIbHON YCIYTH, B TOM YHCIIE€ CO CTOPOHBI TpakJaH, UX OObEIMHEHUN U
OpraHu3aLNi.

2.16. Pasznmen "JlocyneOHbIil (BHECYneOHBIN) MOPSAIOK OOKaTOBAaHUS PEIICHUN W ACHCTBUUN
(Oe3neiicTBusl) oOpraHa, TMOABEIOMCTBEHHONH OpraHy OpraHU3alllM, IPEJOCTaBISIOMEH yCyry,
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO IEHTpa, OpraHu3alui, ykasaHHbIX B 4yacTu 1.1 crateu 16 denepanbHOro
3akoHa N 210-®3, a Takke UX JOJKHOCTHBIX JIUI], MyHHIIUIIATBHBIX CITYXalMX, pA0OTHUKOB" JTOJKEH
coJiepkaTh CrHocoObl HMH(MOPMHUPOBAHUS 3asBUTENEH O TMOpsiake [ocyAeOHOro (BHeCyAeOHOro)
00>KaJIoBaHus, a TaKkke (POPMBI M CIIOCOOBI 110/1a4YH 3aIBUTEISIMU 5KaI00BbI.

3. CortacoBaHue M yTBep:KIeHHEe aAMUHUCTPATHBHBIX PerjJaMeHTOB

3.1. TIpoexT aAMMHHUCTPATHBHOIO perjaMeHTa (OPMHUPYETCS OPraHOM, NPEIOCTaBISIONIUM
MYHUIMIIAJIBHBIE YCIYTH, B IOPSAKE, IPEeAyCMOTpEHHOM ITyHKTOM 1.8 Hactosmero [lopsaka.

3.2. YIOJTHOMOYEHHBIII OpraH IO BeIEHUI0 HHGOPMAIMOHHOTO pecypca peecTpa YCIyr
o0ecrieynBaeT JOCTyH Ui Y4acTUs B pPa3pabOTKe, COTJIACOBAHWM M YTBEP)KIACHUU IPOEKTa
aJIMMHHUCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa W TOCYJAapCTBEHHON perucrpanuu akra o0 yTBEpXKACHUU
aMMHHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA:

a) pa3pabOTUMKy aJIMMHHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

0) opraHaM M OpraHu3alMsIM, YYacTBYIOIIMM B COIJIACOBAHUM U YTBEPXKJICHHUH IPOEKTA
aJIMMHHUCTPATUBHOI'O perjaMeHTa (J1ajee - opraHbl, y4acTBYIOIIUE B COIJIACOBAHUM).

3.3. Opranbl, y4acTBYIOIIUE B COIJIACOBAHMH, aBTOMATUYECKU BHOCATCA B (hopMuUpyeMBbIit mOcie
MOATOTOBKM  MpPOEKTa  aJMHMHHUCTPATHUBHOIO  pErJIaMEeHTa  JIMCT  COIJIACOBaHHUS  IMPOEKTa
aJIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa (J1ajee - JUCT COrJIACOBAHUS).

3.4. IlpoeKkT agMHUHHCTPATUBHOIO DPETJIAMEHTa PACCMATPHUBAETCS OpraHaMH, YYacTBYIOIIMMH B
COIJIACOBAaHMM, B YaCTU, OTHECEHHOW K KOMIIETEHLIMM TAaKOrO OpraHa, B CPOK, HE INPEBBIMAOIIUN 5
pabouux JHEN ¢ 1aThl OCTYIUIEHUS €0 Ha COTJIacOBaHHUE B PEECTPE YCIIYT.

3.5. OHOBPEMEHHO C HayajoM MpOLELYphl COIVIACOBAHMUS B LEISAX MPOBENEHUS HE3aBHCHUMOMN
AHTUKOPPYILUMUOHHON AKCHEPTU3bl MPOEKT aIMUHUCTPATUBHOTO pEriiaMeHTa MOJUICKUT pa3MelIEHUI0



Ha OQHIMATBHOM caiiTe MyHHMIMIAIBHOTO 00pa3oBaHMs Topojackoil okpyr Jxankoit PecnyOnuku
Kpbim.

3.6.IIpoekT aAMMHHUCTPATUBHOIO pETJaMEHTa MOMJIEKHUT HE3aBUCUMOW aHTUKOPPYHIIMOHHOM
JKCNEPTHU3€E B YCTAHOBICEHHOM MOPSIJIKE.

IIpeameToM HE3aBUCUMOM aAHTUKOPPYILMOHHOM OKCIEPTHU3bl IIPOEKTa aJMUHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa SBJSETCS OLIGHKa BO3MOXKHOTO IMOJIOKHUTEIBHOTO J(deKkra, a TakkKe BO3MOXKHBIX
HETaTUBHBIX IIOCJICACTBUM pealn3alUu IOJIOKEHUN IMPOEKTa aJAMUHUCTPATHUBHOIO pPETJIAMEHTA s
3asiBUTENEH.

HesaBucruMass aHTUKOPPYILMOHHOW DJKCIEPTH3a IPOEKTOB aJIMHUHHMCTPATUBHBIX PErJIaMEHTOB
MOXXET HPOBOAMUTHCA (PU3MUECKMMM U IOPUAMYECKUMHU JIMIIAMU B WHUIMATUBHOM IMOPSAJIKE 3a CYET
COOCTBEHHBIX CpeAcTB. HezaBucumas aHTUKOPPYNIIMOHHAS SKCIEPTHU3a HE MOXET IPOBOAUTHCS
¢bu3NyecKUMU U IOPUIMYECKUMH JIMIIAMH, TPUHUMABIIMMU Yy4yacTHe B pa3paboTKe MpoeKTa
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMeHTa, a TaKXKe pa3paboTYMKOM aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

Cpok, OTBENEHHBIM JUIsi IPOBEACHHWS HE3aBUCUMOM AaHTHUKOPPYNIIMOHHOW 3KCIEPTH3HI,
YKa3bIBAETCSl MPHU pa3MEIIeHUH IPOEKTa aJIMUHHCTPATUBHOIO perjiaMeHTa Ha O(UIMaTIbHOM caiite
MYHHIMIIAILHOTO 00pa3oBaHusi ropojckoil okpyr Jlxankoit Pecny6muku Kpbim. JlaHHBIH CpoK He
MOXET ObITh MeHee |5 KaneHIapHbIX JHEW co JHS pa3MEIeHUs IpOeKTa aJAMUHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa Juisl IPOBEICHHS HE3aBUCUMOW aHTUKOPPYIIIMOHHON SKCIIEPTU3BI.

Ilo pesynpraTaM HE3aBUCUMOM aHTUKOPPYILMOHHOW 3KCIIEPTU3blI COCTABIIACTCS 3aKIIOYEHUE,
KOTOpOE€  HampaBifeTcs  pa3padOTYMKy  aJMUHUCTPATUBHOTO  perjameHTta.  Pa3zpaboTumk
aJIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa o0s3aH pPAacCMOTPETh MOCTYNHUBILIME 3aKIIOYCHHUS HE3aBUCUMOMN
AHTUKOPPYIILIMOHHON JKCIEPTU3bl M NPHUHATH pPEUICHUE 110 pe3yabTaTaM KaKJIOH He3aBUCUMOMN
AHTUKOPPYILIUOHHOM 3KCIIEPTU3BI.

He mnoctymieHue 3akiroueHHs HE3aBUCHUMOW aHTUKOPPYNIIMOHHOW SKCIEPTH3bI Pa3padOTUHKY
aIMUHUCTPATUBHOIO  perjaMeHTa B  CpPOK, OTBEIACHHBIM [JUII  IMPOBEICHUS  HE3aBUCUMOU
AHTUKOPPYIILIIMOHHOMN 3KCIIEPTHU3bI, HE SABISAETCA NMPEMATCTBUEM I MPOBEAECHUS SKCIEPTU3BI OTACIOM
HSKOHOMHUYECKOTO pPa3BUTHs, HWHBECTUIMI M MOTPEOUTENBCKOTO pBIHKA aJMUHHUCTpAllMd TOpoja
JIKaHKOSI COBMECTHO OT/IEJIOM I10 IPABOBBIM BOIIPOCAM amapara aIMMHUCTPAalUK ropoaa J»aHkos.

3.7. Pe3ynbraroM paccMOTpEHHUs MPOEKTa aAMUHHCTPAaTHBHOIO pErJIaMEHTa OpraHOM,
Y4acCTBYIOLUIUM B COTJIACOBAHWU, SIBISETCA NMPUHATHE TaKMM OPraHOM PELICHHs O COTVIAaCOBaHUHU WIIH
HECOIIACOBAHUHU IIPOCKTA aJMUHUCTPATUBHOIO PETIIAMEHTA.

IIpn npuHATHMM penieHuss O COrJaCOBAaHMM NPOEKTa aJIMHUHHCTPATUBHOIO DPETJIAMEHTa OpraH,
Y4acTBYIOIIUI B COITIaCOBAHUU, IIPOCTABISAET OTMETKY O COTVIACOBAHUHU IIPOEKTA B JIUCTE COIVIACOBAHMS.

IIpn nmpuHATHN pemeHus O HECOIVIACOBAHMM IPOEKTa aJIMUHUCTPATUBHOIO pErJIAMEHTAa OpraH,
Y4acTBYIOIIUI B COIJIAaCOBAHUU, BHOCUT UMEIOIIMECS 3aMEUYaHUs B MPOEKT MPOTOKOJIA PA3HOIIIACUU,
(hopMHpYyEMBIil B peecTpe YCIyT U SIBISIOIIUNACS TPUIIOKEHUEM K JIUCTY COTJIACOBAHMSL.

3.8. Ilocine paccMOTpeHMs NpOEKTa aJMUHHCTPATUBHOIO pErjlaMEHTa BCEMH OpraHaMH,
YYacTBYIOLUIMMH B COTJIACOBAHUH, a TAK)K€ MOCTYIUIEHUS NMPOTOKOJIOB pa3HOINacuil (Ipu HAJIWYUK) U
3aKJIIOYEHUH 10 pe3yjbTaTaM HE3aBUCHUMOH aHTUKOPPYNIMOHHOM AKCHEpPTH3bl, pPa3pabOTUMK
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa PACCMATPHUBAET MOCTYIIUBIINE 3aMEYAHMS.

B cmywae cormacus ¢ 3amMe4aHMSAMH, IPEACTABICHHBIMM OpraHaMH{, YYacTBYIOLIUMU B
COTJIACOBAaHUH, Pa3pabOTYMK aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA B CPOK, HE MPEBBIMIAIONINKA 5 paboumnx
JHEH, BHOCUT C YYETOM IIOJIyYEHHBIX 3aMEUaHUN U3MEHEHHS B CBEICHMS O MYHULMIIAIILHOM YCIyTe,
BHECEHHBIE B COOTBETCTBUU C MOAMyHKTOM a) myHkTa 1.11 nHacrosmero Ilopsinka, m mocie ux
npeoOpa3oBaHusl B MAalIMHOYMTAEMBIH BUJA, a Takke (OPMHUPOBAHUS IMPOEKTa AIMHUHHCTPATUBHOTO
perilaMeHTa HanpaBJsIeT YKa3aHHBIA IPOEKT aJMHHHMCTPATUBHOIO pErjlaMeHTa Ha IIOBTOPHOE
COIJIacOBaHUE OpraHaM, y4acTBYIOIIHUM B COIJIACOBAHUH.

[Tpu HanUuuM BO3pakeHUN K 3aMEeUaHUsIM pa3paboTUYMK aJMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA BIpaBe
MHULIMAPOBATh INPOLEAYPY YPEeryJHUpOBaHUSA pa3HOIVIACUM IIyTEM BHECEHMsS B IPOECKT IMPOTOKOJIA
pasHorjacuii BO3pakKeHWH Ha 3aMeyaHUsl OpraHa, Y4YacTBYIOIIETO B COIVIaCOBAaHMHM (OpPraHoB,
y4acTBYIOIIMX B COIJIACOBAHMM), U HAIPABIEHUS TAaKOTO IPOTOKOJA YKa3aHHOMY opraHy (yKa3aHHBIM
opraHam).



39. B cmyuae cormacus C  BO3POKEHHSIMH, IPEACTABICHHBIMH  pa3pabOTYHMKOM
aJIMMHHUCTPATUBHOTO perjiiaMeHTa, OpraH, y4acTBYIOUIMI B COTJIaCOBaHMM (OpraHbl, Y4acTBYIOILIUE B
COIJIACOBAHUM), MPOCTABIISAET (MPOCTABIAIOT) OTMETKY 00 yperyJupoBaHHM PA3HOTIACHUH B IMPOEKTE
MIPOTOKOJIA PA3HOIVIACHM, NOJANMCHIBAET NPOTOKOJ PA3HOTIACHA M COTJIACOBBIBAET  IPOEKT
aJMMHHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA, IIPOCTABIISASI COOTBETCTBYIOUIYIO OTMETKY B JIMCTE COTJIACOBAHMUS.

B ciyuae Hecoryacusi ¢ BO3pakeHUSMH, MPEACTaBIEHHBIMU Pa3pabOTYNKOM aJMUHUCTPATUBHOTO
periaMeHTa, OpraH, Yy4YacTBYIOUIMH B COIJacoBaHMM (OpraHbl, y4YacTBYIOIIME B COTJIACOBaHMM),
MPOCTaBJseT (MPOCTABISAIOT) B MPOEKTE IMPOTOKOJA Pa3HOIIACHH OTMETKY O MOBTOPHOM OTKasze B
COTJIACOBAHMU MPOEKTA aIMUHUCTPATUBHOTO PEMVIAMEHTA U MOANMCHIBAET IPOTOKOJ Pa3HOTIACH.

3.10. Pa3paboTumk agMUHUCTPATUBHOTO pETjJaMEHTa TOCJie IMOBTOPHOTO OTKa3a OpraHa,
y4acTBYIOIIETO B COIVIACOBAHUM (OPraHOB, YYAaCTBYIOIIMX B COTJIACOBAHMH), B COIJIACOBAHUMU IIPOEKTA
QIMUHUCTPATUBHOTO pErIaMEHTa NPUHUMAET pEIIEHWE O BHECEHUWM W3MEHEHUHM B  IPOEKT
aMMHHUCTPATUBHOI'O DPETVIAMEHTA M HAIIPaBJIEHUH €r0 Ha NOBTOPHOE COIVIACOBAHUE BCEM OpraHam,
Y4aCTBYIOLIUM B COTJIACOBAaHHH.

3.11. B ciy4yae BO3HMKHOBEHMsI HEYCTPAaHHUMBIX PAa3HOIVIACUN IO MPOEKTY aJAMHHHUCTPATHUBHOIO
pernamMeHTa Mexay pa3paboTYMKOM aJMHMHHUCTPATUBHOIO pPErJIaMEHTa M OpPraHOM, Y4acTBYIOLIUM B
COIJIACOBAHUH, Pa3pabOTUYMK AJMHHUCTPATHBHOTO pErjaMeHTa BBIHOCUT IPOTOKOJ pa3HOIVIACHHM Ha
paccMoTpeHure pabouel TpymIbl, KOTOpas CO3/AaeTCs PACHOPSIKEHUEM aJIMUHUCTpauuu T. J[kaHKos
Pecny6nuku KpbiM 1npu HEOOXOJMMOCTH, B YCTAHOBJICHHOM IMOpSJKE, C MpPUBJICUECHHEM BCEX
OTBETCTBEHHBIX U 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII (Jaee - paboyas Tpymnma).

Pemenue paboueit rpynmsl oopMisieTcsi IPOTOKOJIOM 3aceaHus pabode TPyIIbL.

B nmaHHOM ciiydae AJQMUHUCTPAaTUBHBIN PETrJIAMEHT YTBEPKIACTCSA B IMOPSJIKE, YCTAaHOBJICHHOM
HACTOSIIIMM Pa3JesioM, B peIaKkIiH, 0JOOpEeHHON pabodei rpyo.

3.12. Ilocme coryiacoBaHusi NMPOEKTa AJMUHUCTPATUBHOTO pPErIAMEHTA CO BCEMH OPTraHAMH,
Yy4acTBYIOLIMMH B COTJIACOBAHUU, WIM MPU Pa3peliEHUN pa3HOIIACHM 10 MPOEKTY aJMUHUCTPATUBHOTO
pernameHTa pa3paboT4MK aIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMEHTa HampaBisieT MPOEKT aIMUHUCTPATUBHOTO
periaamMeHTa Ha SKCIIEPTU3Y B COOTBETCTBUU C pazaesoM 4 Hactoswero [lopsaaxa.

3.13. AOIMUHHCTpPATUBHBIA periaMeHT YTBEp)KIaeTcsi MOCTAHOBJICHHEM AJIMUHUCTpALUU IOCIe
IIOJIyYEHUS IOJIOKUTEIBHOIO 3aKIFOYEHHUS DKCIIEPTU3bI, COCTABJIECHHBIM OTACIOM JKOHOMUYECKOIO
pa3BUTHSA, UHBECTUIMI U MOTPEOUTENHCKOrO PbIHKA aAMHHHCTpAIMK ropojaa JI>KaHKOs COBMECTHO C
OTJIeJIOM IO MPAaBOBBIM BOMpOCAM amrapara aJMUHUCTpalnuu ropoja JxaHkos 1u00 yperyinpoBaHHUs
pa3HOINIACHl MO pe3yabTaTaM 3KCIEPTU3bl OTJelda 3KOHOMHYECKOTO pAa3BUTHSA, WHBECTHLIUN U
NOTPEOUTENBCKOTO PHIHKA aJIMHUHHMCTpalLUU ropoja J[)KaHKOS COBMECTHO C OTAEIOM MO MpPaBOBBIM
BOITPOCAM anmnapara aiMUHHACTpanuu ropojaa /xaHkos.

3.14. Tlocnme yTBepXAeHUS aJMUHHCTPATUBHOIO perjiaMeHTa B TeYeHHe S5 pabouymx aHel
uHpopmMannsg o0 YTBEpP)KIEHHOM aJMHUHHCTPATUBHOM pErjaMeHTe IpPEeJOCTaBISETCS pa3padOTUMKOM
IIPOEKTa aJMHUHUCTPATUBHOIO pErjJaMeHTa B OTAEN DSKOHOMHMYECKOIO pa3BUTHSA, WHBECTHULHH H
MOTPEOUTENBCKOTO pBhIHKA aJMHUHUCTpanMu ropoaa JlkaHkos [uisi BKIoueHHss B Peectp
MYHUIUOAIBHBIX  YCIyr ((QYHKUMH) MyHHLIMIAIBHOTO 00pa3oBaHMs TOPOACKOH Okpyr JlkaHkon
PecrryOnuku Kpbim.

3.15. YTBepkAE€HHBII aIMUHUCTPATUBHBIA PETIAMEHT B COOTBETCTBUM ¢ DeepalibHbIM 3aKOHOM
ot 09.02.2009 N 8-®3 "OO0 obecnieyeHnu A0CTyna K MHPOpMAIMU O EATEIbHOCTH IOCYJapCTBEHHBIX
OpPraHOB M OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBICHHA'" MOJICKUT OIMyOJUKOBAHUIO HA O(PULMAIBHOM caifTe
MYHHIMIIAILHOTO 00pa3oBaHus ropojckoi okpyr xankoit Pecy6nuku Kpsim. Kpome Toro, opranom,
MOJIBEZIOMCTBEHHOM OpraHy opraHu3anuei, IpeAoCTaBIsIoNIeH yCIyTy, o0ecrednBaeTcsl pa3MeleHue
YTBEPKACHHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB B MECTaX NPEIOCTABICHUS MyHULIMITAIbHBIX YCIIYT.

4. [IpoBeaeHne IKCNEPTU3bI IPOEKTOB AIMUHUCTPATUBHBIX PerjiaMeHTOB
NPeJoCTABJICHUS] MyHHIMNIAJIbHBIX YCJIYI AIMHUHHCTpanuei ropoaa
Jxankos Pecnyosiuku Kpeim



4.1. DOkcnepru3a IPOEKTOB aJMHUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB IPOBOJIUTCS  OTAEIOM
SKOHOMHUYECKOTO Ppa3BUTHs, HMHBECTULUH U MOTPEOUTETHCKOTO pHIHKA aJMHHHCTpPALMH Topoja
JIKaHKOSI COBMECTHO C OTIEJIOM I10 IIPaBOBBIM BOIIPOCAM amnmapara aJIMHUHHUCTpaLuu ropoaa /JxaHkos.

4.2. [IpeamMeToM 3KCIEPTU3BI SIBIISIIOTCSA:

a) COOTBETCTBHE MPOCKTOB aJMHUHUCTPATHUBHBIX PETJIaMEHTOB TpeOoBaHMSM MyHKTOB 1.4, 1.6
Hacrosero [lopsaka;

0) oTcyTrcTBHME B NpOEKTe TpeOOBaHHMU 00 00A3aTEILHOM IPEIOCTABICHUU 3asSBUTEISIMHU
JOKYMEHTOB ¥ (MJM) WH(POpMAIUM, KOTOPhIE MOTYT OBITh MOJTY4YEHBI B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOTO
3ampoca.

4.3. Ilo pesyapraTaM pacCMOTPEHHUS MNPOEKTa AJIMHUHUCTPATHUBHOTO pErjaMeHTa OTAEN
HSKOHOMHUYECKOTO pPa3BUTHs, HWHBECTUIMI M MOTPEOUTENBCKOTO pBIHKA aJMUHHUCTpAllMd TOpoja
JIKaHKOSI COBMECTHO C OTJZIEJIOM IO MPAaBOBBIM BOIIpOCAaM ammapara aIMUHUCTpaluK ropoja J>kaHkos B
teueHue 10 pabouux JHEW NMPUHUMAET PEIICHUE O MPEACTABICHUH MOJOXKHUTEIBHOTO 3aKIIOUYEHHUS Ha
MIPOEKT aIMUHHACTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA WJIM IIPEICTABICHUH OTPULIATEIBHOTO 3aKIOYEHUS HA IIPOEKT
aJMMHHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

4.4. Tlpy OpUHATAUA PEUICHUS] O MPEICTABICHUU MOJOKHUTEIBHOTO 3aKIIOUYECHUS Ha MPOEKT
aJIMUHUCTPATUBHOT'O PErJIaMEHTa OT/Ae] YKOHOMHYECKOTO Pa3BUTHUS, MHBECTULIMI U MOTPEOUTEIHCKOTO
pBIHKA aJIMHHHCTpaUuu ropoga J[>KaHKOS COBMECTHO C OT/AEJIOM IO IIPaBOBBIM BOIIPOCaM ammapara
aIMUHUCTPALMU ropoja J’>KaHKOs IIPOCTABIIAET COOTBETCTBYIOIIYI0 OTMETKY B JINCTE COTTIACOBAHUS.

4.5. Ilpn npuHATAHA penieHusT O NPEACTABICHHHM OTPULATEIBHOIO 3aKIFOYEHHUS Ha IMPOEKT
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa OT/e] YKOHOMHYECKOTO Pa3BUTHUS, MHBECTULIMI U MOTPEOUTEIHCKOTO
pBIHKA aJIMMHHUCTpallMM Topojaa J[’)KaHKOsi COBMECTHO, OTJAEN IO IMPaBOBBIM BOMIPOCAM amnmapara
aIMUHUCTpALUKU Topoja I>KaHKOsI IIPOCTABIIAET COOTBETCTBYIOIIYI0 OTMETKY B JIMCTE COIVIACOBAHUS U
BHOCHT 3aME€YaHMs B IPOTOKOJ pa3HOIIACUH.

4.6. Ilpy HamuuuM B 3aKJIIOYEHUU OTJENa SKOHOMHUYECKOIO pa3BUTHs, WHBECTULMH U
MOTPEOUTENHCKOTO pPBIHKA aJAMMHUCTpalMu ropoia JlkaHKos, OTHeda IO TMPaBOBBIM BOIpOCam
anmapara agMHUHMCTpanuu ropoja JDkaHkos 3aMeyaHMM W NPEAJIOKEHUHM K  NPOEKTY
aJIMMHHUCTPATUBHOIO perjamMeHTa pa3paboTuuK aJIMUHUCTPATUBHOIO pEriaMeHTa 00ecredyuBaeT y4deT
TaKUX 3aMEYaHUl U MPEIII0KEHUMN.

[Ipy Hanmuuuum pasHoOriacuii pa3padOTYMK AaJIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa BHOCHT B
IIPOTOKOJI PA3HOTIIACUN BO3PAXEHUS HA 3aMEYaHMs OTHENIa DKOHOMHUUYECKOIO pa3BUTHUS, UHBECTULIMN U
MOTPEOUTENBCKOTO pPBIHKA aJMMHUCTpalMu ropoda JlkaHKos, OTHeda IO TMPaBOBBIM BOIpOCam
anmnapara aIMUHUCTpaluy ropoja JxaHkos.

OTtaen 5KOHOMUYECKOTO Pa3BUTHUS, MHBECTUIIMI U MOTPEOUTEIHCKOTO PhIHKA aIMUHUCTpPALUN
ropoaa /[»aHKOs COBMECTHO € OTJEIOM IIO IPAaBOBBIM BOIIPOCAM amrmapara aJMHUHHUCTpALlUd ropoaa
JxaHKOsT paccMaTpuBaeT BO3pPaXEHUs, IMPEACTaBICHHbIE pa3pabOTYMKOM aJIMUHUCTPATUBHOTO
perinaMeHTa, B CpOK, HE MpeBbIIIAIOMUN 5 paboumx JHEW C JaThl BHECEHHs pa3pabOTUYMKOM
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa TAKUX BO3PAXKEHUM B IPOTOKOJ pa3HOTIaCUH.

B  ciaywae  Hecormacus ¢ BO3PaXCGHMAMH,  IPEACTaBICHHBIMH  pa3pabOTUYUKOM
aJIMMHHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa, OTAeNl SKOHOMUYECKOTO Pa3BUTHUS, UHBECTUIIMH U MOTPEOUTEIHCKOTO
pBIHKa aJMUHHMCTpAlMK ropoja J[kaHkos, OTIeN IO IMPaBOBBIM BOIIpOCaM ammapaTta aJMUHHCTpaLUU
ropojaa /[»aHKos MPOCTABIISIET COOTBETCTBYIOIIYIO OTMETKY B IIPOTOKOJIE pa3HOIIACUM.

4.7. B ciiyyae BOZHUKHOBEHUSI HEYCTPAaHMMBIX Pa3HOIJIACHM IO MPOEKTY aAMHHHUCTPATUBHOIO
peraamMeHTa MeXIy pa3padOTUMKOM aJIMUHUCTPATUBHOTO DPETJIAMEHTAa W OTIEJIOM SKOHOMHYECKOTO
pa3BUTHsI, UHBECTULMI U MOTPEOUTENHCKOTO PBHIHKA aJMUHHUCTpalUU Tropona J[aHKos, OTAEIOM IO
MPaBOBBIM BOIpOCAM almapara aJMUHUCTpanuu ropoja JxaHkost pa3paboTYMK aJMUHUCTPATUBHOTO
periaMeHTa BBIHOCHUT TPOTOKOJ pa3HOIVIACHMM Ha paccMOTpeHue pabodeld Trpymie, CO3daHHOM
pacnopsbkeHreM aaMmuHucTpanuu r. /xankos PecnyOmuku KpbIM. AJMHUHUCTpAaTHBHBIN perjiaMeHT
YTBEPKAAETCA B IMOPAJKE, YCTAaHOBIEHHOM paszneiaoM 3 Hacrosuuero llopsaka, B pepakuum,
0J100peHHO padoueil Tpynmoi.



	1.4. Административные регламенты разрабатываются администрацией и органами администрации, предоставляющими муниципальные услуги, на основе законодательства Российской Федерации, законодательства Республики Крым, а также муниципальных правовых актов муниципального образования городской округ Джанкой, устанавливающих конкретные полномочия органов местного самоуправления на предоставление муниципальных услуг.
	1.5. Осуществление администрацией и её органами отдельных государственных полномочий Республики Крым, переданных ей на основании закона Республики Крым с предоставлением субвенций из республиканского бюджета, осуществляется в порядке, установленном соответствующим административным регламентом, утвержденным нормативным правовым актом Республики Крым или муниципальным нормативным правовым актом муниципального образования городской округ Джанкой.
	1.6. При разработке административных регламентов предусматривается оптимизация (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе:
	2)  устранение избыточных административных процедур (действий) и избыточных административных действий в случаях, не противоречащих законодательству и муниципальным правовым актам муниципального образования городской округ Джанкой;
	3) сокращение количества документов, предоставляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами Администрации, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур (действий) на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и реализации принципа «одного окна», использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
	5) указание об ответственности органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также должностных лиц, муниципальных служащих за несоблюдение ими требований административных регламентов;
	6) указание о возможности предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме;
	7)  предоставление муниципальной услуги в электронной форме.
	1.7. В случае если в процессе разработки проекта административного регламента выявляется возможность оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги при условии соответствующих изменений нормативных правовых актов, то проект административного регламента представляется в отдел экономического развития, инвестиций и потребительского рынка администрации города Джанкоя Республики Крым с приложением проектов указанных актов.
	Разработка и согласование проектов административных регламентов Администрации города Джанкоя осуществляется в государственной информационной системе или муниципальной информационной системе, обеспечивающих соответственно ведение реестра муниципальных услуг в электронной форме.
	В случае наличия региональной государственной информационной системы, обеспечивающей разработку и согласование административных регламентов Администрации города Джанкоя, разработка и согласование проектов административных регламентов осуществляется в такой информационной системе. При использовании для разработки и согласования указанных проектов административных регламентов региональной государственной информационной системы обеспечивается в установленном Правительством Российской Федерации порядке передача принятых административных регламентов в федеральную государственную систему, обеспечивающую ведение федерального реестра государственных услуг в электронной форме, в том числе с учетом требований части 3 статьи 12 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.
	1.10. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в случаях:
	1) изменения законодательства Российской Федерации, регулирующего предоставление муниципальной услуги;
	2) изменения структуры органов администрации, к сфере деятельности которых относится предоставление муниципальной услуги;
	3) по предложениям должностных лиц администрации, основанным на результатах анализа практики применения административных регламентов;
	4) изменения органа (органов), участвующего (участвующих) в предоставлении муниципальных услуг.
	Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения административных регламентов.
	1.12. Проект административного регламента, утвержденный административный регламент и муниципальный правовой акт о внесении изменений в административный регламент подлежат опубликованию в соответствии с законодательством Российской Федерации о доступе к информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаются на официальных сайтах муниципального образования городской округ Джанкой Республики Крым, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.
	1.13. Информация о принятом административном регламенте в соответствии с настоящим Порядком подлежит включению в Реестр муниципальных услуг (функций) муниципального образования городской округ Джанкой Республики Крым.
	1.14. Ответственность за разработку и передачу на утверждение проектов административных регламентов несут руководители отраслевых (функциональных) органов (структурных подразделений) администрации города Джанкоя Республики Крым.
	3. Согласование и утверждение административных регламентов
	4. Проведение экспертизы проектов административных регламентов
	4.1. Экспертиза проектов административных регламентов проводится отделом экономического развития, инвестиций и потребительского рынка администрации города Джанкоя совместно с отделом по правовым вопросам аппарата администрации города Джанкоя.
	4.2. Предметом экспертизы являются:
	а) соответствие проектов административных регламентов требованиям пунктов 1.4, 1.6 настоящего Порядка;
	б) отсутствие в проекте требований об обязательном предоставлении заявителями документов и (или) информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного запроса.
	4.3. По результатам рассмотрения проекта административного регламента отдел экономического развития, инвестиций и потребительского рынка администрации города Джанкоя совместно с отделом по правовым вопросам аппарата администрации города Джанкоя в течение 10 рабочих дней принимает решение о представлении положительного заключения на проект административного регламента или представлении отрицательного заключения на проект административного регламента.
	4.4. При принятии решения о представлении положительного заключения на проект административного регламента отдел экономического развития, инвестиций и потребительского рынка администрации города Джанкоя совместно с отделом по правовым вопросам аппарата администрации города Джанкоя проставляет соответствующую отметку в листе согласования.
	4.5. При принятии решения о представлении отрицательного заключения на проект административного регламента отдел экономического развития, инвестиций и потребительского рынка администрации города Джанкоя совместно, отдел по правовым вопросам аппарата администрации города Джанкоя проставляет соответствующую отметку в листе согласования и вносит замечания в протокол разногласий.
	4.6. При наличии в заключении отдела экономического развития, инвестиций и потребительского рынка администрации города Джанкоя, отдела по правовым вопросам аппарата администрации города Джанкоя замечаний и предложений к проекту административного регламента разработчик административного регламента обеспечивает учет таких замечаний и предложений.
	При наличии разногласий разработчик административного регламента вносит в протокол разногласий возражения на замечания отдела экономического развития, инвестиций и потребительского рынка администрации города Джанкоя, отдела по правовым вопросам аппарата администрации города Джанкоя.
	Отдел экономического развития, инвестиций и потребительского рынка администрации города Джанкоя совместно с отделом по правовым вопросам аппарата администрации города Джанкоя рассматривает возражения, представленные разработчиком административного регламента, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты внесения разработчиком административного регламента таких возражений в протокол разногласий.
	В случае несогласия с возражениями, представленными разработчиком административного регламента, отдел экономического развития, инвестиций и потребительского рынка администрации города Джанкоя, отдел по правовым вопросам аппарата администрации города Джанкоя проставляет соответствующую отметку в протоколе разногласий.
	4.7. В случае возникновения неустранимых разногласий по проекту административного регламента между разработчиком административного регламента и отделом экономического развития, инвестиций и потребительского рынка администрации города Джанкоя, отделом по правовым вопросам аппарата администрации города Джанкоя разработчик административного регламента выносит протокол разногласий на рассмотрение рабочей группе, созданной распоряжением администрации г. Джанкоя Республики Крым. Административный регламент утверждается в порядке, установленном разделом 3 настоящего Порядка, в редакции, одобренной рабочей группой.


